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5 Municipalidad de
¥ San Miguel

Secretaria Municipal

DECRETO EXENTO N° gq‘\

SAN MIGUEL,

3 ERC 208

Ik Decreto Exento N° 3591, de 23.12.2025, que aprueba el Programa “PERMISOS DE
CIRCULACION 2026", elaborado por la Direccién de Transito Yy Transporte Publico, a

realizarse a contar del 02 de febrero al 17 de abril de 2026, por el monto de $108.750.000.

VISTOS:

2. Bases Administrativas, Especificaciones Técnicas y formatos Yy cronograma para
la licitacion publica CONTRATACION DEL SERVICIO DE PROVISION DE PERSONAL
PARA FUNCION DE DIGITADORES, PROCESO PERMISOS DE CIRCULACION ID:
545774-5-LE2

3. Decreto Exento N° 1.617, de 6 de agosto de 2015, que designé el Enlace Titular y
Enlace Suplente para la operacién del sistema Plataforma Ley del Lobby, del Ministerio
Secretraria General de la Presidencia y sitio de consolidacién de datos InfoLobby del
Consejo para la Transparencia, en la implementacién de la ley N° 20.730.

4, Lo dispuesto en el articulo 4°, N° 7 de la Ley N° 20.730, que considera sujetos
pasivos de dicho cuerpo normativo a los integrantes de las comisiones evaluadoras
formadas en el marco de la ley N° 19.886, sélo en lo que respecta al ejercicio de dichas
funciones y mientras integren esas comisiones.

5, Certificado de disponibilidad presupuestaria N° 1429/2025.

6. Correo electrénico de fecha de 08.01.2026, de Secpla al Secretario Municipal,
adjuntando Memordndum E-8/2026, solicitando dictar del decreto correspondiente del
llamado a licitacién, y correo electrénico de correccién de la misma fecha.

7 Las facultades que me confiere la Ley N° 18.695, Organica Constitucional de
Municipalidades,

CONSIDERANDO:

La Municipalidad de San Miguel a través de la Direccién de Transito y Transporte
Publico, requiere contratar el Servicio de Provisién de Personal para desempenfar la
funcién de digitadores de apoyo para Proceso de Permisos de Circulacién ano 2026.

Que, los servicios y bienes requeridos no se encuentran disponibles en el Catalogo
Electronico de Convenios Marco, razén por la cual no es posible efectuar la contratacién
mediante dicha modalidad, siendo indispensable su adquisicién para asegurar el
cumplimiento de los objetivos y funciones del Servicio.

Que, el requerimiento en cuestién no se encuentra incorporado en el catalogo de
la Plataforma de Economia Circular de Mercado Publico, resultando necesario recurrir a
otro procedimiento de contrataciéon conforme a la normativa vigente.

DECRETO:

1° Apruébase las Bases Administrativas, Especificaciones Técnicas, formatos y
cronograma para la licitacion publica CONTRATACION DEL SERVICIO DE PROVISION
DE PERSONAL PARA FUNCION DE DIGITADORES, PROCESO PERMISOS DE
CIRCULACION ID: 545774-5-LE2, de conformidad al siguiente cronograma:

a. El Decreto de Llamado y las presentes Bases estaran a disposicién de los
interesados, en Internet, en el Portal www.mercadopublico.cl, desde del
dia 12/01/2026. De igual forma, el plazo de inicio de preguntas se contabilizara
desde el mismo plazo de publicacién del proceso licitatorio.
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b. Consultas: Las consultas deberdn realizarse electrénicamente  en
www.mercadopublico.cl, hasta el dia15/01/2026, hasta las 12:00 horas. No se
admitiran consultas por otro medio, ni fuera de plazo.

c. Respuestas y/o Aclaraciones: Seran publicadas el dia19/01/2026, en el portal
www.mercadopublico.cl, a partir de las 15:00 horas. Sera responsabilidad de los
oferentes la oportuna toma de conocimiento de las respuestas y aclaraciones y
no podran alegar desconocimiento de ellas para cualquier efecto.

d. Los Antecedentes Administrativos y las Ofertas Técnicas y Econémicas deberan
presentarse obligatoriamente en forma electrénica a través del portal web
www.mercadopublico.cl, el dia 21/01/2026 hasta las 15:01 horas.

e. Apertura de la propuesta: en el Portal www.mercadopublico.cl, el dia 21/01/2026,
a las 15:05 horas.

f. Lafecha estimada de adjudicacion sera hasta el dia 29/01/2026.

2° La Comisidn Evaluadora, estard conformada, por los siguientes funcionarios:

Marcela Camilo Vidal Secpla Contrata

Roberto MuRoz | Direccion De

f.
§ | | Transito y Transporte g Contrata
éOsses ' } Publico g
gmm T | Direccién De |
| lgnacio Pino Diaz Transito y Transporte | Contrata
’ | Pdblico =

Los referidos funcionarios se considerardn sujetos pasivos de la Ley N° 20.730, por el
lapso en que se desempefiardn como integrantes de la Comision Evaluadora de la
licitacion, a partir de esta fecha hasta el 29.01.2026.

Si eventualmente se modificara la fecha estimada de adjudicacién, el nombramiento
seguira vigente hasta esa nueva fecha eventual, asi como la condicién de sujetos
pasivos de la Ley N° 20.730.

El enlace para la operaciéon del sistema Plataforma ley del lobby, del Ministerio
Secretaria General de la Presidencia, ingresard la informacién correspondiente de los
sujetos pasivos.

3° La Secretaria Comunal de Planificacién implepfientara | publicacifz’:n de llamado

a licitacién, Bases Administrativas y demd&s antecedentes a tfavés del portal Mercado
Publico. ( '

Distribucién: Alcaldia Administracién Municipal - Direccién de Administracién y Finanzas -
Departamento de Contabilidad y Presupuesto -Secpla -Direccién Juridica -Direccién de Control -
Direccién de Obras- Direccién de Transito- Depto. Permisos de Circulacién — Carpeta digital licitacién
-Enlace para la operaciénldel sistema Plataforma Ley del lobby -Archivo Oficina de Partes
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Memo E-8 SOLICITA PUBLICACION DE LICITACION CONTRATACION DEL SERVICIO DE PROVISION
DE PERSONAL PARA FUNCION DE DIGITADORES, PROCESO PERMISOS DE CIRCULACION”ID:
545774-5-LE26

Desde SOFIA VARGAS NN

Fecha Jue 08-01-2026 13:04

Para  Alejandro Diaz saisimiessinniassssssnississlstsbieiithniiisiiitehiiinint i ——— |~
) _

4 archivos adjuntos (29 MB)

C-1429 PERMISOS DE CIRCULACION 2026 (1).pdf; DE-3591-2025 aprueba programa.PDF; EETT Digitadores visada (1).pdf;
Licitacion 1D 545774-5-LE26.pdf;

MEMORANDUM N.2 E- 8
A :  SECRETARIO MUNICIPAL

ANT. : CONTRATACION DEL SERVICIO DE PROVISION DE PERSONAL PARA FUNCIONDE DIGITADORES,
PROCESO PERMISOS DE CIRCULACION”ID: 545774-5-LE26

MAT.: SOLICITO DECRETO QUE INDICA

Junto con saludar y por medio del presente, solicito a usted elaborar Decreto Exento para Llamado a
licitacién puablica del proceso de licitacién nominado “CONTRATACION DEL SERVICIO DE PROVISION DE
PERSONAL PARA FUNCION DE DIGITADORES, PROCESO PERMISOS DE CIRCULACION”ID: 545774-5-1LE26,
incluyendo en el decreto el siguiente cronograma y comisién evaluadora:

a. El Decreto de Llamado y las presentes Bases estaran a disposicion de los interesados, en Internet,
en el Portal www.mercadopublico.cl, desde del dia 12/01/2026. De igual forma, el plazo de inicio
de preguntas se contabilizara desde el mismo plazo de publicacién del proceso licitatorio,

b. Consultas: Las consultas deberan realizarse electrénicamente en www.mercadopublico.cl, hasta el
dia 15/01/2026, hasta las 12:00 horas. No se admitiran consultas por otro medio, ni fuera de
plazo.

. Respuestas y/o Aclaraciones: Serdn publicadas el dia 19/01/2026, en el portal
www.mercadopublico.cl, a partir de las 15:00 horas. Sera responsabilidad de los oferentes la
oportuna toma de conocimiento de las respuestas y aclaraciones y no podran alegar
desconocimiento de ellas para cualquier efecto.

d. Los Antecedentes Administrativos y las Ofertas Técnicas y Econdmicas deberan presentarse
obligatoriamente en forma electrénica a través del portal web www.mercadopublico.cl, el dia
21/01/2026 hasta las 15:01 horas.

e. Apertura de la propuesta: en el Portal www.mercadopubiico.cl, el dia 21/01/2026, a las 15:05
horas.

f. La fecha estimada de adjudicacidn sera hasta el dia 29/01/2026.

Comision evaluadora:

Nombre Rut Direccién Calidad luridica
Marcela Camilo Vidal - Secpla Contrata B
Roberto Mufoz Osses Direccidn De Contrata B

Trénsito y

h!tps:Ifoutlook.ofﬁce.comlmaillinboxlid.’AAQkADE4ZmeMzhkLTcOZthNDYZNy1 hYjYwLWY2MDIyNZE4NJIMQAQAOI%2BGGoPoRANTWIb4WR|Ss... 172
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Transporte Publico

Ignacio Pino Diaz

Direccién De
Transito y
Transporte Publico

Contrata

Se hace presente que se debe incluir en el DE LO SIGUIENTE:

1. Que, los servicios requeridos no se encuentran disponibles en el Catalogo Electrénico de Convenios
Marco, razén por la cual no es posible efectuar la contratacion mediante dicha modalidad, siendo
indispensable su adquisicién para asegurar el cumplimiento de los objetivos y funciones del Servicio.

2. Que, el requerimiento corresponde a la prestacién de un servicio y, al no tratarse de un bien tangible
o producto, no se encuentra incorporado en el catdlogo de la Plataforma de Economia Circular de

Mercado Pablico, resultando necesario recurrir a otro procedimiento de contratacién conforme a la

normativa vigente.

Se adjunta bases administrativas, Especificaciones Técnicas y CDP.

Sin otro particular, saluda atentamente.

ANDRES EYZAGUIRRE CROXATTO

SECRETARIO COMUNAL DE PLANIFICACION

San Mig

s e

: Municipalidad de
: uel

Sofia Vargas Urtubia
Abogada Licitaviones - SF0PLA

Municipalidad de San
Gran Avenida Jose Min

Wiiguel

:tps:lloutlook.ofﬁce.comlmailfinbox/ideAQkADE4ZmeMzhkLTCOZthNDY2Ny1 hYFYWLWY2MDIyNzE4 NjJIMQAQAOE%ZBGGtoPoRAhTwIMWRsz. .

—
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DECRETO EXENTO N° —)‘7§q4

SANMIGUEL, 99 1o 990

VISTOS:

1. Programa “Permisos de Circulacién 2026", elaborado por la Direccién de Transito
y Transporte PUblico, a realizarse desde el 02 de febrero de 2026 al 17 de abril de 2026.

2. Certificado de disponibilidad presupuestaria N° 1429/2025.
3. Visto bueno de la Administradora Municipal.
4, Correo electrénico de 18.12.2025 de la Administradora Municipal al Secretario

Municipal, solicitando la dictacién de decreto aprobatorio respectivo.

5. Las facultades que me confiere la Ley N° 18.695, Organica Constitucional de
Municipalidades y sus modificaciones posteriores,

CONSIDERANDO:

La Municipalidad en el ejercicio de sus funciones y en atencién a lo dispuesto al Articulo
4° dela Ley N°18.695y el Articulo 12° de la Ley de Rentas Municipales.

Que, con el Programa, ademds se pretende abordar las dificultades de acceso de los
usuarios a los permisos de circulacién, debiendo ser aprobado mediante acto
administrativo correspondiente.

DECRETO:

1° Apruébase Programa “PERMISOS DE CIRCULACION 2026", elaborado por la
Direccién de Transito y Transporte Publico, a realizarse a contar del 02 de febrero al 17
de abril de 2026, por el monto de $108.750.000, que cuenta con el visto bueno de la
Administradora Municipal, documento que pasa a formar parte integrante del presente
decreto.

2° La Municipalidad de San Miguel, aportard para la realizacién del programa la
suma de $108.750.000, y serd administrada directamente por la Direccién de
Administracién y Finanzas.

3° La unidad responsable del Programa sera la Direccion de Transito y Transporte
Publico.
4° Los funcionarios responsables del programa seran, la Directora de Transito, dofa

Ruth Faez y el Jefe del Departamento de Permisos de Circulacion, don Juan Francisco
Goémez.

5° Asignase a la funcionaria Juan Francisco Gomez, la suma de $600.000, por
concepto de gastos menores, quien debera rendir cuenta documentada a la Direccion
de Control antes del 31 de diciembre de 2025.

6. Imputese este gasto a los siguientes items del Presupuesto Municipal Vigente:
e« $ 700.000 al item 215.22.04.001 “Materiales de oficina”
e $ 350.000 al item 215.22.04.007 “Materiales y Utiles de aseo”
e $ 20.000.000 al item 215.22.07.001 “Servicios de Publicidad”
e $ 8.000.000 al item 215.22.09.004 “Arriendo de mobiliario y otros”
e $ 500.000 al item 215.22.09.999 “Otros”

e $14.000.000 al item 215.22.09.006 “Arriendo de equipos informaticos”
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e $ 600.000 al item 215.22.12.002 “Gastos menores”
¢ $50.000.000 al item 215.22.08.999 “Otros
e $ 13.100.000 al item 215.22.09.003 "Arriendo de vehiculos"
e« $ 1500.000 al item 215.22.05.007 “Acceso a Internet”

Andtese, comuniquese y archivese.

c EPULVEDA

ALCALDESA
/_—\_\‘

Distribucion:

Alcaldia

Administraciéon

Direccién de Administracién y Finanzas
Departamento de Contabilidad

Direccién de Transito y Transporte Publico
Permisos de Circulacién

Direccion de Control

Direccién Juridica

Secretaria Comunal de Planificacion
Archivo Oficina de Partes
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RE: DECRETO Programa Permisos de Circulacién

Desde RUTH FAEZ ZUNIGA <

Fecha Vie 19-12-2025 12:22
Para Blanquita Honorato <

CC MACARENA QUINTANILLA </

<.
Muchas gracias Blanquita
Atte.
priied . .
Fro Municigzhcgmm Ruth Faez Zuniga
'\%?3 San Miguel | pioom ds Transio y Transporie Piblico
gmiz{} 3
N7 & F: 226789271
Wunicipalided de San Migus!
Gran Avenida Jozé Miguel Gamera N° 3418
wwy.sammiguel.cl

De: Blanquita Honorato < N
Enviado: viernes, 19 de diciembre de 2025 12:20

Para: RUTH FAEZ ZUNIGA <
Cc: MACARENA QUINTANILLA <
Asunto: RE: DECRETO Programa Permisos de Circulacion

Estimada,
Cuenta con mi visto bueno.
Muchas gracias,

Blanquita Honorato

Municipalidad de Administradora Municipal
| San Miguel
Municipalidad de San Miguel

Gran Avenida José Miguel Carrera N° 3418, San Miguel
www.sanmiguei.cl

De: RUTH FAEZ ZUNIGA <
Enviado: viernes, 19 de diciembre de 2025 8:57

Para: Blanquita Honorato y ]
Ce: MACARENA QUINTANILLA <]

Asunto: RV: DECRETO Programa Permisos de Circulacién

Estimada Blanquita, buenos dias:
Por favor otorgar visto bueno a Programa de Permiso de Circulacién 2026.
Atte.

pity 2 .
lf‘gé:‘q gﬁm‘mnﬁimﬂw% Ruth Faez Zumga
SR Mg Direclora oz Trinsito y Transpariz Ritlico

E 0T s
R | £ ey
Municipaliidad de San Miguel
Gran Avenida Joss Miguel Carrera N° 3418
wyay.sanmiguel.el

De: MACARENA QUINTANILLA SN

Enviado: jueves, 18 de diciembre de 2025 9:55
Para: RUTH FAEZ ZUNIGA <
Cc: Alejandro Diaz <

Asunto: RE: DECRETO Programa Permisos de Circulacion
Estimada Ruth,

Junto con saludar, se informa que falta el visto bueno de la Administradora Municipal, esto de conformidad al REGLAMENTO DE
FORMULACION DE PROGRAMAS MUNICIPALES, favor enviarlo para proceder.

Saludos

https://outlook.office.com/mail/inbox/id/AAQKADE4ZmJmMzhkLTcOZmMINDY 2Ny 1hYjYwLWY2MDIyNzE4NjJIMQAQAGD %2F3RN8yIFDoTpqWidHZ8...  1/3
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Macarena Quintanilla Q.

Municipafidad de Abogada

Secretaria Municipal
San M’QUEI F: 232419343

Hunlclpall!a! !e !an Iﬂlguel

Gran Avenida José Miguel Carrera N° 3418, San
Miguel

De: RUTH FAEZ ZUNIGA
Enviado: miércoles, 17 de diciembre de 2025 17:00
Para: Alejandro Diaz <|

Asunto: DECRETO Programa Permisos de Circulacion

Estimado Alejandro, buenas tardes:
Junto con saludar, agradeceria decretar el Programa de Permiso de Circulacién afio 2026, solicitado en memo de arrastre.

-
Agradecemos desde ya su apoyo para darle prioridad a este proceso, con el fin.de poder realizar oportunamente las licitaciones y compras
necesarias.

De antemano, muchas gracias.

Atentamente,

Ruth Faez Zuiiiga

Directors de Wansén y Transporte Pitlice

F: 226789271

Runicipatidad de San WMiguel

Gran Avenida José Miguel Camrera 1" 3418
vy sanmiguel.ci

De: JUAN FRANCISco comEz SN

Enviado: miércoles, 17 de diciembre de 2025 16:42

Para: RUTH FAEZ ZUNIGA *

Asunto: CDP Programa Permisos de Circutacion

Directora,

Por medio del presente, adjunto programa de Permisos de Circulacién 2026 y Certificado de Disponibilidad

Presupuestaria a objeto de que sea remitido a la Secretaria Municipal y pueda ser sancionado con Decreto
Exento.

Saludos.

A : SECRETARIO MUNICIPAL
Sr. Alejandro Diaz Letelier

ANT. : Programa de Permisos de Circulacidn 2026

MAT. : Remite Programa de Permisos de Circulacién 2026 y CDP, para confeccidn de Decreto Exento

SAN MIGUEL, 17 de Diciembre de 2825

Mediante el presente, adjunto remito a usted programa de Permisos de Circulacién para el afio 2026 y
Certificado de Disponibilidad Presupuestaria.

Lo anterior tiene por objeto, que pueda confeccionar decreto exento del programa indicado por un monto de $
108.750.000.

https://outIook.ofﬁce.com/maiI/inbox/id/AAQkADE4ZmeM;|l1kLTCDZthNDY2Ny1 hYjYwLWY2MDIyNzE4NjJIMQAQAGD%2F3RN8yIFDoTpqWf3HZ8...  2/3
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Sin otro particular y agradecida de su gestidn, le saluda atentamente.

RUTH FAEZ ZUNIGA
DIRECTORA
TRANSITO Y TRANSPORTE PUBLICO

Francisco Gomez Pancetti
Jefe Depto. Permisos de Circulacién
Municipal}'dad de F: 22678 9277
San Miguel
Municipalidad de San Miguel
: Gran Avenida José Miguel Carrera N° 3418, San Miguel
www.sanmiguel.cl

G0

&Q Adopta una actitud ambientalmente responsable. Imprime este e-mail sélo si es necesario

https:/foutlook.office.com/mail/inbox/id/AAQKADE4ZmJmMzhkL TcOZmMINDY 2Ny 1hYjYWLWY2MDIyNZE4NjJIM QAQAGD%2F3RN8yIFDoTpqWi3HZ8...
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Ny
e ) lustre Municipalidad
San Miguel

NOMBRE DEL PROGRAMA

PERMISOS DE CIRCULACION 2026

FECHA DE INICIO FECHA DE TERMINO

02/02/2026 17/04/2026

LUGAR DE REALIZACION

VARIOS PUNTOS DE LA COMUNA

DIRECCION O DEPARTAMENTO RESPONSABLE

DIRECCION DE TRANSITO Y TRANSPORTE PUBLICO

FUNCIONARIO O FUNCIONARIA RESPONSABLE

RUTH FAEZ ZUNIGA, JUAN FRANCISCO GOMEZ PANCETTI

CUENTADANTE corresponde: SikINo [J

JUAN FRANCISCO GOMEZ PANCETTI

En efecto, el presente programa pretende abordar los siguientes aspectos de las dificultades de
acceso de los usuarios a los permisos de circulacion:

a) Distancia de lugares de renovacién de permisos de circulaciéon, mediante el
acercamiento del servicio a espacios de la comuna que distan del edificio consistorial.

b) Tiempo de demoray congestion en la renovacion de permisos de circulacion, a través del
acercamiento a lugares de mayor afluencia de publico y el aumento temporal de la
capacidad municipal de atencién, promoviendo la eficiencia del proceso.

Accesibilidad multiple para atender las necesidades de los distintos tipos de usuarios que
requieren renovar los permisos, mediante la disposicion de plataformas digitales para facilitar el
pago de los permisos de circulacion.




|lustre Municipalidad
San Miguel

Es una obligacién legal, conforme lo establece el articulo 4° de la Ley N°18.695 y el articulo 12° de la Ley N°
3.063 de Rentas Municipales.

Se consideraran 4
puntos de captacion
externa (modulos) de
Permisos de
Circulacion, mas la
captacion interna que
se realiza en la
Direccion de Tréansito,
el sistema de pago a
través de internet y el
modulo movil.

Cada modulo contara

con toda la
- implementacion
Captacion de P . L
) necesaria, para Estadistica detallada de
impuesto por L . :
) entregar un servicio ingresos y cantidad de
Permisos de : ) ) -
) - integral al Febrero - | Permisos de Circulacion
Circulacion en .
o contribuyente, la que Marzo 2026 renovados, por punto de
distintos puntos de la
. se detalla a pagoy en el global
comunayatravésdela . o
agina web municipal continuacion:
Pag P Sistemas de

Conectividad a internet
para cada punto
externo de  pago,
notebooks, impresoras
y mobiliario (sillas vy
mesas). Ademas de
digitadores y
funcionarios

municipales

encargados de cada
punto de pago
(detallados en Anexo
N° 1). Especificamente
en un modulo de




i llustre Municipalidad

San Miguel

Permisos de
Circulacion contara
con baffio quimico,
ubicado al interior de
Supermercado  Lider
Express. Cada punto
de pago contara con
los implementos de
oficina y aseo
necesarios para llevar a
cabo este programa. El

departamento de
Comunicaciones sera
el encargado de

confeccionar todo el
soporte grafico del
programa y manejar
las RRSS publicitando
la renovacion de
Permisos de
Circulacion en nuestra
comuna. Todas las
comprasy arriendos se
manejaran a través de
mercado publico.

Difusion del
programa de pCV
P‘erm|so.sr (~:ie Tétems,
Circulacion  ano otc.

2026

Campana Grafica,
impresiéon en tela| pyblicidad
Adhesivo, | difusion
Banderas, | (servicios

Publicidad)

y

de

$20.000.000




i llustre Municipalidad

San Miguel

Compras
menores

Conexion de
Modulo a Base de
Datos

Limpieza de
Modulos

Utiles de Oficina

Implementacion
para cada punto
de pago

Utilizado en
centro de pago
Lider Express

Arriendo

Campafa Digital,
RRSS, pagina web,
etc.

Imprevisto

Chica

Linea Teleféonica e

Internet

Materiales de Aseo

Materiales
Oficina

(sillas y escritorios)

Quimico

Caja

de

Fondos por
rendir, en 2
cuotas. La Tra de
$ 400.000 y la
2da, por el saldo.
Cuentadante:

Juan Francisco
Goémez Pancetti

Sistema de
Comunicacién y
Conectividad.

Otras Compras

Otras Compras

Arriendo Mobiliario | Implementacion

de Moédulos

Bafo | Implementacion

de Moédulos

18 escritorios
1.20 Mts sin
cajones.

5 escritorios
1.60 Mts sin
cajones

40 sillas
Administrativas
con brazos

$ 600.000

$1.500.000

$ 350.000

$ 700.000

$ 5.000.000

$ 500.000



San Miguel

i llustre Municipalidad

Utilizado para

modulo de Lider

Express

Arriendo
Modular

Implementacion
de Médulos

Oficina

$ 3.000.000

pago.

Operatividad de
|los centros de

Arriendo
Equipamiento
Computacional

28 notebooks

externo, mouse

con bolso,
teclado
nuMeérico

y candado
seguridad.

Implementacion
de Mdédulos

8 impresoras
Laser.

6 impresoras
multifuncional
Laser.

30 téner para
impresora
Laser,

30 téner para
impresora
Multifuncional
y 10 Tambor
para impresora
Multifuncional.

$14.000.000




i llustre Municipalidad

San Miguel

Licitacion por el

servicio de
Personal para el
traspaso de

informacion.

Licitacion por el

servicio oficina
mMovil para
recaudacion  de
Permisos de

Circulacion

Contratacion de
digitador por el mes
de marzo, para el
traspaso de
informacion.

Contratacion de

30 digitad
Digitadores rgitacores

Arriendo oficina
movil, incluye . .

. Y Arriendo oficina
branding, L 1
movil

conductor,

combustible, etc.

Total, Presupuesto

$ 50.000.000

$13.100.000

$ 108,750,000
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Anexo N.°1: Distribucion de Personal

Gran Avenida 3418

N° MODULO NOMBRE DOTACION
) B o Cajeros: 4
Direccion de Transito
MODULO N°1 Digitadores: 3

Encargado Modulo: 1

MODULO N° 3

N° 17

Gran Avenida 6150

Cajeros: 2
venULe ey | MEL Peisl B Usne, Ueme |
Subercaseaux # 3519 Digitadores: 3
Encargado Modulo: 1
Hipermercado Lider Paradero | Cajeros:1

Digitadores: 3

Encargado Modulo: 1

MODULO N°¢ 4

Supermercado Lider Express

Cajeros: 1
Digitadores: 2

Encargado Modulo: 1

MODULO N°5

PLATAFORMA WEB (INTERNET)

5 operadores

MODULO N° 6

Teatro Municipal

Cajeros: 4
Digitadores: 8

Encargado Modulo: 1

MODULO N°7

Modulo Movil

Cajeros: 1
Digitadores: 2

Encargado Modulo: 1

Soporte

Revisores, anfitriones

Operadores: 4
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Anexo N.° 2: Horario

HORARIO
BlaideMarze Inicio Termino
Funcionamiento Atencion

02 marzo 09:00 17:00
03 marzo 09:00 17:00
04 marzo 09:00 17:00
05 marzo 09:00 17:00
06 marzo 09:00 17:00
09 marzo 09:00 17:00
10 marzo 09:00 17:00
11 marzo 09:00 17:00
12 marzo 09:00 19:00
13 marzo 09:00 19:00
14 marzo 09:00 19:00
15 marzo 09:00 19:00
16 marzo 09:00 19:00
17 marzo 09:00 19:00
18 marzo 09:00 19:00
19 marzo 09:00 20:00
20 marzo 09:00 20:00
21 marzo 09:00 20:00
22 marzo 09:00 20:00
23 marzo 09:00 20:00
24 marzo 09:00 20:00
25 marzo 09:00 20:00
26 marzo 09:00 20:00
27 marzo 09:00 20:00
28 marzo 09:00 20:00
29 marzo 09:00 20:00
30 marzo 09:00 20:30
31 marzo 09:00 20:30

Ol abril 09:00 17:00
02 abril 09:00 17:00
03 abril 09:00 17:00

HORA DE INGRESO AL MUNICIPIO: 8:30 HRS
HORARIO DE COLACION DE 45 MINUTOS,




CERTIFICADO  N°1429/2025

Migug
DE CI

, certificd que existe disponibilidad presupuestaria en el aflo 2026 para ejecutar el programa PERMISOS
CULACIQN 2026, por un valor total de $108.750.000, segun el siguiente detalle:

MONTO APROBADO : $ 90.296.492
MONTO DEVENGADO : $ 0
SALDO DISPONIBLE : $ 90.296.492

Imputese la suma de $ 700.000 al item 215.22.04.001 “Materiales de oficina” del Presupuesto Municipal afio 2026

MONTO APROBADO : $ 73.849.766
MONTO DEVENGADO : $ 0
SALDO DISPONIBLE : $ 73.849.766

Imputese la suma de $ 350.000 al item 21522.04.007 “Materiales y Utiles de aseo” del Presupuesto Municipal
ano 2026

MONTO APROBADO : $ 23.000.000
MONTO DEVENGADO . $ 0
SALDO DISPONIBLE ; $ 23.000.000

Imputese la suma de $ 20.000.000 al item 215.22.07.001 “Servicios de Publicidad” del Presupuesto Municipal afo
2026

MONTO APROBADO : $ 8.000.000
MONTO DEVENGADO : $ 0
SALDO DISPONIBLE ; $ 8.000.000

Imputese la suma de $ 8.000.000 al item 215.22.09.004 “Arriendo de mobiliario y otros” del Presupuesto
Municipal aflo 2026



MONTO APROBADO : $ 48.850.560
MONTO DEVENGADO : $ 0
SALDO DISPONIBLE : $ 48.850.560

Imputese la suma de $ 500.000 al item 215.22.09.999 “Otros” del Presupuesto Municipal afio 2026

MONTO APROBADO : $ 14.000.000
MONTO DEVENGADO : $ 0
SALDO DISPONIBLE : $ 14.000.000

Imputese la suma de $ 14.000.000 al item 21522.09.006 “Arriendo de equipos informaticos” del Presupuesto
Municipal afio 2026

MONTO APROBADO : $ 34.112.300
MONTO DEVENGADO : $ 0
SALDO DISPONIBLE : $ 34.112.300

Impdtese la suma de $ 600.000 al item 215.22.12.002 “Gastos menores” del Presupuesto Municipal afio 2026

MONTO APROBADO : $ 253.527.496
MONTO DEVENGADO : $ 0
SALDO DISPONIBLE : $ 253.527.496

Imputese la suma de $ 50.000.000 al item 215.22.08.999 “Otros” del Presupuesto Municipal afio 2026

MONTO APROBADO : $ 255.119.952
MONTO DEVENGADO : $ 0
SALDO DISPONIBLE : $ 255119952

Imputese la suma de $ 13100.000 al item 215.22.09.003 “Arriendo de vehiculos" del Presupuesto Municipal ano
2026

MONTO APROBADO : $ 28.457.928
MONTO DEVENGADO : $ 0
SALDO DISPONIBLE : $ 28.457.928

Imputese la suma de $1.500.000 al item 215.22.05.007 “Acceso a Internet” del Presupuesto Municipal afno 2026

SAN MIGUEL, diciembre 17 de 2025

mig
c.C. Archivo
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LICITACION PUBLICA

“CONTRATACION DEL SERVICIO DE PROVISION DE PERSONAL PARA FUNCION DE
DIGITADORES, PROCESO PERMISOS DE CIRCULACION”
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BASES ADMINISTRATIVAS
LICITACION PUBLICA

“CONTRATACION DEL SERVICIO DE PROVISION DE PERSONAL PARA
FUNCION DE DIGITADORES, PROCESO PERMISOS DE CIRCULACION”

ID: 545774-5-LE26

La Municipalidad de San Miguel a través de la Direccién de Transito y Transporte Publico,
requiere contratar el Servicio de Provisién de Personal para desempenar la funcién de
digitadores de apoyo para Proceso de Permisos de Circulacién afo 2026.

1. CARACTERISTICAS DE LA LICITACION

a. Tipo de convocatoria: Precios unitarios.

b. Moneda: Pesos chilenos.

c. Presupuesto Disponible: $ 50.000.000.- impuestos incluidos.

d. Duracién del Contrato: Un mes.

e. Tipo de adjudicacién: Simple al total ofertado.

f. Etapas del proceso de apertura: Una Etapa.

g. Contrato: Se requerira suscripcién de contrato.

h. Publicidad de ofertas técnicas: Las ofertas técnicas seran de publico conocimiento

una vez realizada la apertura técnica de las ofertas.

2. ANTECEDENTES GENERALES
2.1. ORGANISMO DEMANDANTE

a. Razén social: Municipalidad de San Miguel.

b. R.U.T.:.69.070.800-0.

c. Direccién: Gran Avenida José Miguel Carrera N°3418.

d. Comuna: San Miguel.

e. Unidad Requirente: Direccién de Transito y Transporte Publico.
2.2.OTROS ANTECEDENTES

a. Fuente de financiamiento: Municipal.

b. Plazo de pago: 30 dias corridos siguientes a la recepcién de la factura o instrumento
de cobro.
c. Opciones de pago: Transferencia electrénica, cheque.

d. Responsable Recepcién de Factura: Direccién Transito y Transporte Publico.

e. Responsable de pago: Departamento de Contabilidad y Presupuesto de la Direccién
de Administracién y Finanzas.

f. E-mail de responsable de pago: contabilidad@sanmiguel.cl

g. Nombre de responsable de contrato: Ruth Faez Zufiga

h. E-mail de responsable de contrato: rfaez@sanmiguel.cl

i.

Subcontratacién: Se permite.

3. ETAPASY PLAZOS

Los plazos indicados en las presentes Bases seran siempre en dias habiles, salvo que se
mencione expresamente algo diferente a ello. Si alguno de los plazos indicados recae en
dia inhabil, vencera el dia habil siguiente. El dia de publicacién se entendera como dia
cero (0). Son dias inhabiles los sdbados, domingos y festivos.

Contodo, el plazo de cierre para la recepcién de ofertas no podra vencer en dias inhabiles,
ni en lunes o en uno siguiente a un dia inhabil antes de las quince horas (15:00 hrs), en tal
caso vencera el dia siguiente habil después de las 15:00 hrs.
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Los plazos de la presente licitacién se encuentran establecidos en el Decreto de
Aprobacién de Bases.

4. NORMATIVA APLICABLE E INTERPRETACION
4.]. NORMATIVA APLICABLE

La presente licitacién publica, se regira por las disposiciones de la Ley N°19.886 de “Bases
sobre Contratos Administrativos de Suministro y Prestacién de Servicios”: por su
Reglamento, contenido en el Decreto del Ministerio de Hacienda N°661 de 2024, por lo
dispuesto en las presentes Bases Administrativas, Especificaciones Técnicas Yy anexos; y
por sus aclaraciones, preguntas y respuestas, si las hubiere.

Ademas, seran aplicables:

a) Ley N°19.496, que establece normas sobre Proteccién de los Derechos de los
Consumidores.

b) Toda la legislacién laboral, y en especial, aquella que dice relacién con la
proteccion eficaz de la vida y salud de sus trabajadores, especialmente al articulo
66 bis de la Ley N.° 16.744 y articulo 3° del Decreto Supremo N.° 594, de 1999, del
Ministerio de Salud, disponiendo para ello de todos los implementos y
procedimientos de seguridad.

€) Reglamento de Inspector Técnico, aprobado mediante Decreto Exento de la
Municipalidad de San Miguel N.°2.253, de fecha 21 de diciembre de 2020, o
instrumento que lo reemplace.

d) Ordenanzas Municipales Vigentes que tengan relacién con la naturaleza de la
contratacioén. ‘

e) Ley N°19.628, sobre proteccién de la vida privada.

f) Cualquier otra normativa aplicable a la presente licitacion.

Regulara a su vez y en lo que corresponda el presente proceso de compra, la Ley N.°
19.880, que Establece Bases de los Procedimientos Administrativos que rigen los Actos
de los Organos de la Administracién del Estado, y por el DFL N.° 1 de 2006 del Ministerio
del Interior que fija el texto refundido, coordinado y sistematizado de la Ley N.° 18.695
Organica Constitucional de Municipalidades, en lo que sea pertinente.

Asimismo, formaran parte del régimen juridico de la presente licitacién toda Ley,
Reglamento, Instructivo, Circular, Decreto o cualquier otra norma juridica, de cualquier
rango, emanada de Institucién Publica Fiscal, Municipal o de la Superintendencia que
regule este servicio, todos los que se entenderdn conocidos y reproducidos en las
presentes Bases Administrativas.

4.2. INTERPRETACION
Las presentes Bases Administrativas, las Especificaciones Técnicas y el contrato
respectivo, se interpretaran en forma arménica, de manera que exista entre todos ellos la
debida correspondencia. En todo caso, debera darse cumplimiento a la normativa legal
y reglamentaria sobre la materia.
Asimismo, las obligaciones que contraigan los adjudicatarios de la presente licitacién se
regiran por el ordenamiento juridico chileno, la normativa legal reglamentaria sobre la
materia y por los siguientes documentos, cuyo orden de prelacién, en caso de
discrepancia, seré el siguiente:

a) Respuestas a las consultas de los oferentes, Modificaciones a las Bases y

Aclaraciones de Oficio, si las hubiere.

b) Bases Administrativas, sus Formatos y Anexos.

€) Especificaciones Técnicas de la licitacion.

d) Decreto Exento que aprueba las Bases y Llama a Licitacién.

e) Oferta del o los proponentes.

f) Decreto Exento de Adjudicacién.

g) Contrato.
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B h) Orden de Compra.

En relacién con la Oferta Econémica, el orden de prelacién es el siguiente:

a) Precios indicados en el Formato N° 4, denominado “Oferta Econédmica”

5. DE LA LICITACION

5.). PARTICIPANTES DE LA LICITACION

Podran participar y presentar ofertas, aquellas personas naturales o juridicas, chilenas o
extranjeras y UTP (Unién Temporal de Proveedores), que tengan interés en ello, y
cumplan con los requisitos establecidos en la Ley N°19.886, de “Bases sobre Contratos
Administrativos y de Suministros y Prestacién de Servicios”, su Reglamento, contenido
en el Decreto N°661 de 2024 del Ministerio de Hacienda, y las presentes Bases
Administrativas.

No podran participar en la presente licitacién:

a) Las personas naturales o juridicas, que hayan sido condenadas por practicas
antisindicales; por infraccién a los derechos fundamentales del trabajador, o quienes
hayan sido condenados por los delitos concursales establecidos en los Articulos 463°
y siguientes del Cédigo Penal, dentro de los dos aflos anteriores a la fecha de
presentacién de la oferta.

b) Tratdndose de personas juridicas, por haber sido condenadas a pena de prohibicién
de celebrar actos y contratos con organismos del Estado, de conformidad con la Ley
N.° 20.393, que Establece Responsabilidad Penal de las Personas Juridicas en los
Delitos de Lavado de Activos, Financiamiento del Terrorismo y Delitos de Cohecho
que indica.

c) Las personas naturales o juridicas, por haber sido condenadas a pena de prohibicién
de celebrar actos y contratos con organismos del Estado, de conformidad con el
articulo 26 letra d) del Decreto Ley N°211 de 1975, del Ministerio de Economia,
Fomento y Reconstruccién, que fija normas para la defensa de la Libre Competencia.

d) Funcionarios directivos del Municipio, o personas unidas a ellos por los vinculos de
parentesco descritos en la letra b) del articulo 54 de la ley N° 18.575, ley Organica
Constitucional de Bases Generales de la Administraciéon del Estado, o con sociedades
de personas de las que aquéllos o éstas formen parte, o con sociedades comanditas
por acciones o anénimas cerradas en que aquéllos o éstas sean accionistas, o con
sociedades anénimas abiertas en que aquéllos o éstas sean duefnos de acciones que
representen el 10% o mdas del capital, o con los gerentes, administradores,
representantes o directores de cualquiera de las sociedades antedichas.

e) No podran suscribir contratos administrativos con personal de la Municipalidad de
San Miguel, cualquiera sea su calidad juridica; personas naturales contratadas a
honorarios por la Municipalidad de San Miguel; los cédnyuges o convivientes civiles de
las personas a las que aluden precedentemente, asi como las demas personas unidas
por los vinculos de parentesco en segundo grado de consanguinidad o afinidad; las
sociedades de personas o empresas individuales de responsabilidad limitada de las
personas indicadas precedentemente; las sociedades andnimas abiertas en que las
apuntadas personas sean duefios de acciones que representen el 10% o mas del
capital, directamente o como beneficiarios finales y los gerentes, administradores,
representantes o directores de cualquiera de las sociedades antedichas. De igual
forma, esta prohibicién serd aplicable respecto del personal dependiente de la
misma autoridad o jefatura superior del organismo o servicio publico que intervenga
en el procedimiento de contratacion (articulo 35 quater, ley N°19.886).

f) Por su parte, la prohibicién para suscribir contratos se aplicara respecto de los
funcionarios directivos de los organismos del Estado, hasta el nivel de jefe de
departamento o su equivalente; funcionarios definidos en el Reglamento que
participen en procedimientos de contratacion; a las personas unidas a los
funcionarios indicados por los vinculos de parentesco descritos,,.'éh la Ietra_\ b) del
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articulo 54 de la ley N°18.575, organica constitucional de Bases Generales de la
Administraciéon del Estadoy a las sociedades en que participen las personas anotadas
en los numerales precedentes, en los términos expuestos en el literal anterior. Dicha
prohibicién se extenderd durante el tiempo que ejerzan sus funcionesy hasta el plazo
de un ano contado desde el dia que el respectivo funcionario(a) haya cesado en su
cargo (articulo 35 quater, ley N°19.886).

g) Todoaquel queincurra en una causal de inhabilidad para ofertar y/o contratar, segun
sea el caso, establecido en la normativa vigente.

Respecto a los participantes indicados en los literales e) y f) del presente numeral, se

aplicaran las excepciones declaradas en el inciso final del articulo 35 quater de la ley

N°19.886.

5.2. UNIONES TEMPORALES DE PROVEEDORES (UTP)

Asimismo, podran participar y presentar ofertas en la presente licitaciéon, uniones
temporales de proveedores (UTP), en conformidad a lo establecido en el articulo 51y
siguientes de la Ley N°19.886 y el articulo 180 y siguientes del Decreto N°661 de 2024, del
Ministerio de Hacienda, la Unién Temporal de Proveedores estard integrada por dos o
mas empresas de menor tamano.

Se entendera por empresas de menor tamano las microempresas, pequenas empresas y
medianas empresas, de acuerdo a lo indicado en el articulo 2° de la Ley N°20.416.

Deberan materializarse por escritura publica en aquellos procesos iguales o superiores a
1.000 UTM. Sin embargo, para las adquisiciones inferiores a 1.000 UTM el acuerdo en que
conste la unién podra materializarse por instrumento publico o privado.

Todos y cada uno de los miembros de la unién temporal de proveedores, debera
encontrarse inscrito y habil en el Registro de Proveedores, en conformidad con las
normas establecidas en la Ley N° 19.886 y su reglamento.

Asimismo, conforme a lo dispuesto en el articulo 54 de la Ley N°19.886, al momento de
presentaciéon de la oferta los integrantes de una Unién Temporal de Proveedores no
podran participar en otra.

La oferta presentada por una Unién Temporal de Proveedores compuesta por
proveedores que no corresponden a una empresa de menor tamafio serd declarada
inadmisible.

La Unién Temporal de Proveedores se constituye exclusivamente para el proceso de
compra en particular. Su vigencia no podra ser inferior a la del contrato adjudicado,
incluyendo su renovacién o prorroga.

53.INHABILIDADES DE LOS INTEGRANTES DE LA UNION TEMPORAL DE
PROVEEDORES

Las causales de inhabilidad del Registro de Proveedores establecidas en la Ley N°19.886
y su reglamento afectaran a cada integrante de la unién temporal individualmente
considerado, en tal evento la unién temporal debera decidir si continda con el respectivo
procedimiento de contratacién con los restantes integrantes de la misma o se desiste de
su participacion en el respectivo proceso de compra.

En el caso en que la inhabilidad se produzca durante el periodo en que el contrato se
encuentre en ejecucion, el integrante inhabil podra ser reemplazado por otro, propuesto
por los integrantes restantes de la unién, conforme lo dispuesto en el articulo 183 del
Reglamento de Compras Publicas

5.4. DISOLUCION UNION TEMPORAL DE PROVEEDORES

Toda vez que el nimero de integrantes de la Unién Temporal de Proveedores sea inferior
a dos, se entendera inmediatamente disuelta.
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Si la disolucién se produce durante la evaluacién de la oferta, dicha asociacién no podra
ser adjudicada, entendiéndose desistida de su oferta y debiendo proceder al cobro de la
Garantia de Seriedad de la Oferta, si hubiere sido exigida. Por otra parte, si la disolucién
se produce con posterioridad a la adjudicacién o durante la ejecuciéon del contrato, la
Municipalidad procederd a disponer su término anticipado, segun corresponda.

o\

6. DE LAS GARANTIAS

Para garantizar la seriedad de las ofertas y posterior cumplimiento del contrato, los
oferentes y proveedores, segun corresponda, deberdn presentar una Garantia (Boleta de
Garantia o Certificado de Fianza a la Vista o Vale Vista, o cualquier otro instrumento
pudiendo ser uno o varios instrumentos siempre que sean de la misma naturaleza)
pagaderos a la vista, con caracter irrevocable y que aseguren el cobro de esta, de manera
rapida y efectiva.

La referida garantia deberd ser extendida en forma nominativa a nombre de la
Municipalidad de San Miguel, RUT N° 69.070.800-0, expresada en pesos chilenos, sin
perjuicio de aquellos instrumentos que por su naturaleza sélo puedan ser emitidos en
unidades de fomento (UF).

Respecto a la(s) caucién(es) emitidas en otro tipo de cambio o moneda para efectos de
conversién, se considerara el valor en pesos ($) a la fecha de apertura y/o adjudicacién
segun corresponda.

En el evento que el oferente presente una péliza de seguro para cumplir con el requisito
de ser a la vista, deberd ser pagada a primer requerimiento, de conformidad a lo
dispuesto en el articulo 583 del Cédigo de Comercio debiendo ademas el oferente
solicitar a la institucién aseguradora que se exceptue a la Municipalidad de someterse a
arbitraje; su caracter debe ser irrevocable; de ejecucién inmediata sin liquidador; e incluir
el pago de obligaciones laborales, previsionales y multas, tratdndose de la garantia de
fiel cumplimiento.

En caso se presentarse un Certificado de Fianza, este deberd establecer que sera
pagadero a primer requerimiento, a fin de asegurar el pago de la garantia de manera
rapida y efectiva.

6.1. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA
No se requiere para este proceso.

6.2. GARANTIA DEL FIEL CUMPLIMIENTO
El adjudicatario o un tercero a su nombre, debera entregar una o varias garantias(s) de
fiel cumplimiento del contrato que cumpla con las siguientes caracteristicas:

GLOSA Para garantizar el fiel y oportuno cumplimiento del contrato, de
la licitacién publica ID 545774-5-LE26.

VIGENCIA La vigencia minima sera de 90 dias corridos contados desde la
fecha prevista para el término de la ejecucién de los servicios.

MONTO 5% del valor neto ofertado o su equivalente en pesos para
aquellos instrumentos que por su naturaleza sélo puedan ser
emitidos en otro tipo de cambio o moneda.

La forma de entrega de la garantia dependera de la naturaleza del documento:

a. Sila garantia fuera emitida en soporte papel, ésta deberd ser entregada en
la oficina de la respectiva Unidad Técnica (Direcciéon de Transito y Transporte
Publico), ubicada en Gran avenida José Miguel Carrera N° 3418 segundo piso,
dentro de los 7 dfas hébiles posteriores a la fecha de notificacién del Decreto
Exento de adjudicacién totalmente tramitado, previa solicitud de la Unidad
Técnica. (
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b. En los casos en que se otorgue de manera electrénica, debera remitirse al
correo electrénico que informe la unidad técnica al momento de solicitarla, y
ajustarse a la ley N°19.799 sobre documentos electrénicos, firma electrénicay
servicios de certificacion de dicha firma y su reglamento aprobado por
Decreto Supremo N° 181, de 2002 y sus modificaciones, del Ministerio de
Economia, Fomento y Turismo, dentro de los 7 dias habiles posteriores a la
fecha de notificacion del Decreto Exento de adjudicacién totalmente

tramitado.

Si_en el curso del contrato se introdujeran aumentos del servicio, deberdn también
rendirse garantias sobre ellos, en el porcentaje y plazo indicado precedentemente,
debiendo ser entregada la nueva garantia con anterioridad al vencimiento de la garantia
actual.

La Municipalidad procedera a hacer efectiva la garantia, especialmente, en los siguientes

casos:

a. Cuando el proveedor no pague total o parcialmente las multas cursadas y ejecutadas
en virtud de incumplimientos contractuales. En este caso, el proveedor; debera
renovar la caucién por el monto total y periodo de su vigencia original, debiendo
presentarla en un plazo maximo de 7 dfas hébiles contados desde la notificacién del
Decreto Exento que ordene ejecutar la garantia;

Cuando exista término anticipado al servicio, por causa imputable al adjudicatario.
Por haberse dictado Resolucién de Liquidacién en contra del Contratista de
conformidad a lo dispuesto en la Ley N° 20.720.

d. Silosrepresentantes o el personal del contratista han sido condenados por cualquiera
de los delitos de cohecho contemplados en el Titulo V del Libro Segundo del Cédigo
Penal.

e. Tratandose de personas juridicas, haber sido condenado de acuerdo con la Ley
N°20.393, sobre Responsabilidad Penal de las Personas Juridicas, por delitos de lavado
de activos, financiamiento del terrorismo y cohecho y la Ley N°21.595 sobre Delitos
Econdmicos.

f. Registrar saldos insolutos de remuneraciones o cotizaciones de seguridad social con
sus actuales trabajadores o con trabajadores contratados en los ultimos 2 afos, a la
mitad del periodo de ejecucién del contrato, con un maximo de 6 meses.

g. Si al momento de la suscripcidon de la convencién el adjudicatario no se encuentra
habilitado para contratar con los Organos del Estado, segun lo dispuesto en la ley
N°19.886; Decreto ley N°211, de 1973; Ley N°20.393 y Ley N°21.595.

La restitucién de esta Garantia serd realizada a su vencimiento, y una vez que se
encuentren cumplidas todas y cada una de las obligaciones contenidas en la orden de
compra, no existiendo multas pendientes de pagoy previo informe del ITS, en las oficinas
de Tesoreria Municipal, ubicada en Gran Avenida #3418, dentro del horario de atencién,
de lunes a jueves de 09:30 a 17:30 hrs. Y viernes de 08:30 a 16:30 hrs.

7. ACEPTACION DE LAS BASES, MODIFICACIONES, CONSULTAS Y ACLARACIONES
7.1. ACEPTACION DE BASES

La presentacién de la oferta implica la aceptacién por parte del oferente de todas y cada
una de las disposiciones contenidas en las presentes bases, las normas y condiciones que
regulan tanto el mecanismo de licitaciéon, seleccién y adjudicacién, asi como la ejecucidén
del contrato.
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72 MODIFICACIONES A LAS BASES

Se podran modificar las presentes Bases y sus anexos sin alterar el tipo, la naturaleza y
objeto de la licitacién, ya sea por iniciativa propia del municipio o en atencién a una
aclaracion solicitada por alguno de los oferentes durante el proceso de la propuesta,
hasta antes del cierre de recepcién de ofertas y estas deberan ser aprobadas mediante
acto administrativo totalmente tramitado, fijando un nuevo plazo prudencial para que
los oferentes interesados puedan conocer y adecuar sus ofertas a tales modificaciones,
de conformidad a lo estipulado en el articulo 40 del Reglamento de la Ley N°19.886.

7.3. CONSULTAS Y ACLARACIONES A LAS BASES

Los interesados en participar en la presente licitacion podran formular consultas y
solicitar aclaraciones dentro de los plazos sefialados en el Decreto de Aprobacién de
Bases, las que deberan formularse a través del sistema www.mercadopublico.cl.

En cumplimiento del articulo 108 del Decreto Supremo N° 661 de 2024 del Ministerio de
Hacienda, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 19.886, las respuestas a las consultas
formuladas por los proveedores a través del sistema de informacién seran incluidas en el
acto administrativo correspondiente, el que serd publicado en el sistema
www.mercadopublico.cl.

8. DE LAS PROPUESTAS
8.1. REQUISITOS

a. Cada oferente debera ingresar su propuesta técnica, econémica y administrativa de
forma electrénica, a través del sistema del Portal Mercado Publico, debiendo cumplir
con todos y cada uno de los requisitos de forma y fondo, estipulados tanto en las Bases
Administrativas como Técnicas.

b. No se recibirdn ofertas que no hayan sido ingresadas a través del sistema de
informacién del Portal Mercado Publico, con excepcion de aquellos casos en que
existe indisponibilidad del sistema de acuerdo con lo sefialado en el articulo N5, del
Decreto del Ministerio de Hacienda N°661 de 2024 y la DCCP otorga el certificado
correspondiente a los oferentes para ingresar su oferta en soporte papel.

8.2. VIGENCIA DE LAS OFERTAS

Las ofertas presentadas a través del Portal www.mercadopublico.cl, para esta licitacion,
deberdn tener una vigencia de 90 dfas corridos, contados desde el dia siguiente a la fecha
de cierre de recepcién de ofertas, sefalada en el Decreto de Aprobacion de Bases.

Si dentro del plazo antes descrito, la Municipalidad de San Miguel se viera impedida de
realizar la adjudicacién, podra establecer una prérroga de la vigencia de la oferta, a través
del Portal Mercado Pudblico, antes de la fecha de término de vigencia de esta, por el plazo
que determine la Unidad Técnica, circunstancia que es voluntaria para los oferentes, si
No acepta la prérroga se entendera que se desiste se su oferta.

8.3. PRESENTACION DE LAS OFERTAS

Las ofertas deberan ser ingresadas al Portal Mercado Publico, en formato digital,
clasificando los antecedentes en tres anexos denominados: “Anexos Administrativos",
“Anexos Técnicos" y “Anexos Econémicos”, hasta la fecha y hora que se disponga para ese
efecto en el Decreto de Aprobacién de Bases. De acuerdo con lo anterior, los oferentes
podran utilizar los Formatos dispuestos por la Municipalidad.

Es responsabilidad del oferente la calidad del archivo electrénico elegido para anexar su
propuesta en el Portal (formato PDF, Excel, JPG, Project, Word, entre otros), debiendo
respetar el tamafio del archivo méaximo permitido por el Sistema de Informacién.
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Seréa de exclusiva responsabilidad de los oferentes proporcionar en forma oportuna, clara

y completa los documentos exigidos, el contenido de estos y la veracidad de lo que en
ellos conste.

Finalmente cabe mencionar que, para cada uno de los oferentes, se aceptara Unicamente
una (1) oferta. En caso de presentacién de mas de una oferta, se considerara para efectos
de evaluacién, la ultima oferta ingresada, segun fecha y hora que conste en el
comprobante de ingreso de oferta electrénico del portal Mercado Publico, declarando la
inadmisibilidad de las demas ofertas.

En caso de empresas extranjeras y la presentacion de documentos emitidos fuera de
Chile, estos deben presentarse en idioma espafiol, y legalizados y/o apostillados segun
corresponda, conforme lo dispuesto en la legislacién chilena sobre la materia.

8.4.ANTECEDENTES DE LAS OFERTAS
8.4.]1. DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS

a. Formato N° 1: “Formulario de Identificacién del Oferente”

b. Formato N° 2: “Identificacién Unién Temporal de Proveedores” (si corresponde).
Tratandose de propuestas presentadas por UTP, debera acompanarse la Escritura
Publica donde conste el acuerdo para participar de esta forma, salvo si fuesen
adquisiciones inferiores a UTM 1.000.- en cuyo caso la unién podra materializarse por
instrumento publico o privado.

c. Formato N° 3: “Declaracién de Aceptacién de las Bases”, debidamente com pletado.
En caso de tratarse de una Unién Temporal de Proveedores, cada miembro de la
misma debera completar el presente formulario.

8.42. DOCUMENTOS TECNICOS
a. Formato N° 5: “Experiencia”. Se debe declarar la cantidad de servicios prestados

relativos a Provisién de Personal para Funcién de Digitadores.

Para acreditar lo declarado en el presente formatoy ser considerado en la evaluacion,
los oferentes deberan acompafar a lo menos alguno de los siguientes documentos:
Certificados de experiencia otorgados por quien contraté los servicios del
oferente, que den cuenta de lo anterior

Contrato con al menos una factura que dé cuenta del servicio.

Orden de Compra emitida a través de la plataforma de mercado publico, al menos
en estado de aceptada.

En caso de que se omita o no se presente debidamente el formato solicitado en el

presente numeral, no podran ser solicitado de conformidad al punto 9.5. de las
presentes bases y se evaluara con O puntos.

Asimismo, en caso de que no se presenten los antecedentes de respaldo solicitados
para acreditar la experiencia, dicha experiencia no seré considerada.

b. Formato N° 6 “Programa de Integridad”. El oferente debera declarar, en el
formato N° 6, si cuenta con un programa de integridad conocido por su personal,
se entendera por programa de integridad un conjunto de politicas,
procedimientos y herramientas disefados para prevenir, detectary responder a
conductas irregulares fraudes, corrupcion y otros riesgos que puedan afectar la
transparencia, legalidad y eficiencia en la gestién de los recursos publico.
Ademas, debera adjuntar al formato N°6 el referido programa c‘l,effn’tegi'iT _d.
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En caso de que se omita o no se presente debidamente el presente formato o no se
resenten los antecedentes de respaldo, no podra ser solicitado de conformidad a lo

sefalado en el punto 9.5. evaludndose dicho criterio con O puntos.

8.43. DOCUMENTOS ECONOMICOS
c. Formato N° 4 “Oferta Econémica”. (Documento Esencial).

Los Antecedentes sefialados en la letra a) del punto 8.4.3, tienen caracter de esencial y,
en caso de que se omita 0 no se presente debidamente, no podrd ser solicitado de
conformidad a lo establecido en el punto 9.5. de las presentes Bases y su oferta se
declarara inadmisible.

9. APERTURAY EVALUACION DE LAS OFERTAS

9.1. APERTURA DE LAS PROPUESTAS

La apertura de las ofertas se realizard en una etapa a través del portal
www.mercadopublico.cl, en la cual se abrirdn conjuntamente las ofertas, tanto técnicas
como econémicas. La apertura de las ofertas se efectuara en la fecha y hora establecida
en el Decreto de Aprobacién de Bases

Para que una oferta sea aceptada, los oferentes deberan dar cumplimiento con:

e Encontrarse en estado habil en el portal Mercado Publico.

e Presentar ofertas que no superen el presupuesto disponible, en caso contrario seran
rechazadas en el acto de apertura.

e Adjuntar los documentos esenciales

En caso de una UTP, adicionalmente a los requisitos indicados precedentemente:

e Tratindose de una licitacién igual o mayor a 1000 UTM, se debera acompanar el
acuerdo materializado por escritura publica.

A los oferentes que no presenten determinadas certificaciones o antecedentes, se les
podra, eventualmente, requerir su entrega en la etapa de evaluacién, si fuese necesario,
conforme al procedimiento que para esos efectos se establece en estas Bases, en el punto
9.5, siempre que corresponda a documentos NO ESENCIALES.

Del proceso de apertura se levantara un Acta, en la cual se consignaran las observaciones
formuladas respecto de las ofertas rechazadas y los motivos del rechazo y en general,
cualquier otra observacién en relacién a la documentacién presentada por los oferentes
que pueda ser relevante para que la Comision Evaluadora tenga en consideracion al
momento de realizar la evaluacién de las ofertas.

Esta Acta formara parte de los antecedentes de la propuesta y serad subida al portal
www.mercadopublico.cl.

Los oferentes podran realizar observaciones al Acto de Apertura a través del portal de
Mercado Publico, dentro de un plazo de 24 horas desde la apertura de las ofertas. Dichas
observaciones seran revisadas por la Comisiéon Evaluadora y consideradas en su mérito
para efectos de la evaluacion.

9.2. EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacién de las ofertas se realizard de conformidad con la pauta de evaluacién del
anexo “Metodologia y Pauta de Evaluacion” y lo establecido en el articulo 57 del del
Decreto del Ministerio de Hacienda N°661 de 2024, que aprueba el reglamento de la Ley
N° 19.886 de Bases sobre Contratos Administrativos de Suministro y Prestaciéon de
Servicio, para lo cual emitird un informe, el que sera realizado por la comisién evaluadora.
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La evaluacion sera realizada por una Comisién, ¥ cuya designacién seré formalizada a
través de Decreto Exento de aprobacién de bases y estara integrada por:

a. Dos funcionarios de la Direccién de Transito y Transporte Publico.
b. Un funcionario de la Secretarfa Comunal de Planificacién.

En el ejercicio de su funcién los integrantes de la Comisién Evaluadora:

e No podran tener contactos con los oferentes, salvo para la solicitud de aclaraciones
y de antecedentes omitidos, en aplicacién del articulo 35 ter de la Ley N°19.886 y del
articulo 56 del Reglamento de la Ley N°19.886.

e No podran aceptar solicitudes de reunién, de parte de terceros, sobre asuntos
vinculados directa o indirectamente con esta licitacién, mientras integren la
Comisién Evaluadora.

e No podran aceptar ningun donativo de parte de terceros. Entiéndase como terceros,
entre otros, a las empresas que prestan servicios de asesoria, o bien, sociedades
consultoras, asociaciones, gremios o corporaciones.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 35 nonies de la Ley N°19.886, los miembros
de la Comisién Evaluadora, una vez designados, deberan suscribir una declaracion jurada
en la que manifiesten, expresamente, la ausencia de conflictos de interés con aquellos
oferentes que participen en el procedimiento de licitacién, obligandose, ademas, a
guardar la confidencialidad de este.

Asimismo, y en virtud de lo preceptuado en el articulo referido, toda persona contratada
a honorarios que participe de las funciones de calificacién o evaluacién en el presente
proceso tendrd la calidad de agente publico, encontrandose sujeto a responsabilidad
administrativa en el desempefio de ellas, sin perjuicio de la responsabilidad civil o penal
que corresponda.

Ademas, cuando asi sea requerido por la Comisién Evaluadora, podran participar en ella,
en calidad de asesores, hasta dos profesionales expertos de reconocido prestigio en las
materias técnicas a revisar en los procesos de licitacién, de conformidad con lo dispuesto
en el articulo 54° del Reglamento de la Ley de Compras.

Durante el periodo de evaluacién, los miembros de la Comisién Evaluadora sélo podran
tener contacto con los oferentes, para efectos de esta, tales como solicitudes de
aclaraciones y aquellas previstas en las presentes Bases, quedando absolutamente
prohibido cualquier otro tipo de contacto. Asi mismo, se constituirdn sujetos pasivos
debiendo dar estricto cumplimiento de la Ley N° 20.730 sobre Lobby.

La Comisién Evaluadora, sera coordinada administrativamente por el funcionario de la
Unidad Técnica, quien debera citar a sesionar a la Comision en el mas breve plazo, luego
de la apertura respectiva.

9.3. INFORME DE LA COMISION EVALUADORA

La Comisién Evaluadora confeccionard un documento denominado “Informe de la
Comisién Evaluadora”, el que, de acuerdo con el articulo 57 del Reglamento de la Ley N°
19.886 de Bases sobre Contratos Administrativos de Suministro y Prestacion de Servicios,
debera dejar constancia de:

a. Los criterios y ponderaciones utilizadas en la evaluacion de las ofertas.

b. Las ofertas que deben declararse inadmisibles por no cumplir con los requisitos
establecidos en las Bases, debiéndose especificar los criterios incumplidos; o por
corresponder a empresas relacionadas o pertenecientes a un mismo grupo
empresarial, en conformidad al articulo 60 del Reglamento de Compras Publicas.

c. La proposicién de la licitacién desierta, cuando no se presentaren ofertas, cuando
todas las presentadas no fueran admisibles; o bien, estas no fueran convenientes a los

intereses de la Municipalidad.
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d. La asignacién de puntajes para cada criterio, las férmulas de célculo aplicadas para la
asignacion de dichos puntajes, asi como cualquier observacion relativa a la forma de
aplicar los criterios de evaluacion
e. La proposicién de la adjudicacion. La propuesta de adjudicaciéon serd presentada por
la Sra. Alcaldesa, al Concejo conforme lo sefala el articulo 65° letra j) de la Ley
Organica Constitucional de Municipalidades, en caso de corresponder.
f. Elorden de prelacién de las ofertas para efectos de la readjudicacién en caso de que
procediese.

La Comisién Evaluadora podra efectuar validaciones a los documentos presentados en la
oferta, con la finalidad de comprobar la veracidad de ésta, debiendo dar cuenta de ello
en el Informe de Evaluacioén.

El Informe de la Comisién Evaluadora, debera dar cuenta de la existencia de reclamos
que hayan sido efectuados a través del Portal de Mercado Publico y la habilidad de los
oferentes.

9.4.PAUTA DE EVALUACION
La Comisién Evaluadora debera evaluar las ofertas previa verificaciéon del cumplimiento
de los requisitos exigidos en las bases.

Cumplimiento de los requisitos 2

Oferta econémica 63
Experiencia 30
Programa de Integridad =

TOTAL 100

*Descuento de puntaje por sanciones en el Portal

Mercado Publico -3 puntos

Para efectos del proceso de evaluacion de ofertas, el oferente debera considerar el Anexo
“Metodologiay Pauta de Evaluacién” en el cual se detalla la metodologiay pautas de cada
uno de los criterios antes sefalados. La pauta de evaluaciéon contenida en el Anexo se
aplicarad de acuerdo con la ponderacién general especificada en el cuadro anterior.

9.5. ERRORES Y OMISIONES

Durante el proceso de evaluacién de las ofertas, la Comisién Evaluadora, de conformidad
con lo dispuesto en el articulo 56 del Reglamento de Compras Publicas, podra solicitar a
los oferentes:

a) Salvar los errores u omisiones formales en que ha incurrido el oferente.

b) La presentacién de certificaciones o antecedentes que hayan omitido presentar
al momento de efectuarla la oferta, siempre que dichas certificaciones o
antecedentes se hayan producido u obtenido con anterioridad al vencimiento del
plazo para presentar ofertas; y,

c) La presentacién de certificaciones o antecedentes que se refieran a situaciones
no mutables entre el vencimiento del plazo para presentar ofertas y el periodo de
evaluacion de éstas.

Las respuestas a esta solicitud deberan subirse al mismo portal dentro de las 48 horas
siguientes contadas desde la notificacion del requerimiento al oferente a través del
portal. La responsabilidad de revisar oportunamente dicho sistema durante el periodo de
evaluacién recae exclusivamente en los respectivos oferentes.

Estos requerimientos no podran alterar la esencia de las ofertas, ni violar los principios de

igualdad entre los oferentes y estricta sujecién a las Bases. /’\
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La solicitud deberé recaer unicamente en errores u omisiones formales, siempre y
cuando las rectificaciones de dichos vicios u omisiones no les confieran a esos oferentes
una situacién de privilegio respecto de los demdas competidores, esto es, en tanto no se
afecten los principios de estricta sujecion a las Bases, de igualdad entre los oferentes y se
informe de dicha solicitud a través del “Sistema de Informacién de las Compras y
Contrataciones de los Organismos PUblicos” segun corresponda, al resto de los oferentes.

Asimismo, se podra permitir la presentaciéon de certificaciones o antecedentes que los
oferentes hayan omitido presentar al momento de efectuar la oferta, siempre que dichas
certificaciones o antecedentes se hayan producido u obtenido con anterioridad al
vencimiento del plazo para presentar ofertas o se refieran a situaciones no mutables
entre el vencimiento del plazo para presentar las ofertas y el periodo de evaluacion.

En estos casos el oferente serd evaluado de conformidad a lo establecido en el Anexo
Metodologia y Pauta de Evaluacién, asignandole un menor puntaje en el criterio
“cumplimiento de requisitos formales”.

9.6. PUNTAJE FINAL

El puntaje final se obtendrd de la suma de los puntajes obtenidos de los criterios de
evaluacién descritos en Anexo “Metodologia y Pauta de Evaluaciéon” de las presentes
bases administrativas de licitacion.

Para efectos de la aplicacién de la férmula precedente, se utilizardn nimeros con dos
decimales.

Se desestimara a quien proporcione antecedentes falsos, inexactos o no concordantes
con las exigencias de las presentes Bases Administrativas y Técnicas.

9.7. RESOLUCION DE EMPATE
En caso de presentarse un empate entre 2 o mas ofertas, se resolvera adjudicando al
oferente que hubiese obtenido el mayor puntaje en el criterio “OFERTA ECONOMICA".

Si aplicando la férmula anterior, aun persiste el empate entre oferentes, dicha situaciéon
se resolvera adjudicando al oferente que hubiese obtenido el mayor puntaje en el criterio
“EXPERIENCIA".

Si aplicando la férmula anterior, aln persiste el empate entre oferentes, dicha situacion
se resolvera adjudicando al oferente que hubiese obtenido el mayor puntaje en el criterio
“PROGRAMA DE INTEGRIDAD".

Finalmente, de persistir el empate, si aplicando la férmula anterior, aun persiste el
empate entre oferentes, dicha situacién se resolvera adjudicando al oferente que hubiese
obtenido el mayor puntaje en el criterio “CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS".

De persistir la igualdad, se preferird a aquel oferente que primero haya ingresado su
oferta en el Portal.

10. DE LA ADJUDICACION

La Municipalidad adjudicaré la propuesta que obtenga mayor puntaje, considerando los
criterios de evaluacién establecidos, con sus correspondientes puntajes y ponderaciones,
indicados en las Bases de Licitacién y de conformidad con lo dispuesto en el Reglamento
de la Ley N°19.886.

La adjudicacién se efectuarad mediante el correspondiente acto administrativo, notificado
al adjudicatario y al resto de los oferentes, en el plazo sefialado en el Decreto de
aprobacién de las presentes Bases, a través del portal www.mercadopublico.cl. Cuando
la adjudicacién no se realice dentro del plazo establecido en las presentes Bases de
Licitacién, la Municipalidad informaréa las razones del incumplimiento del plazo para
adjudicar e indicard un nuevo plazo para realizarlo, en la ficha de Iicitac/i’




! 5 Municipalidad de
Ny San Miguel | Secretaria Comunal de Planificacién
ﬁl ) Comur Fraonilio
www.mercadopublico.cl, el que no podrd exceder en su totalidad, los 90 dfas corridos,
contados desde la fecha de cierre de recepcion de ofertas.

1. DE LA DECLARACION DE INADMISIBLE, DESIERTA, REVOCAR O SUSPENDER LA
LICITACION.

La Municipalidad de San Miguel se reserva el derecho de declarar inadmisible cualquiera
de las ofertas presentadas, que no cumplan los requisitos o condiciones establecidas en
las presentes Bases Administrativas y Especificaciones Técnicas, sin perjuicio de la
facultad de solicitar a los oferentes que salven errores u omisiones formales de acuerdo
con lo establecido en la normativa de Compras Publicas y en el punto 9.5 de las presentes
Bases. No podran adjudicarse ofertas de oferentes que se encuentren inhabilitados para
contratar con el estado, lo que deberd ser validado por la comisién evaluadora, de
acuerdo a lo establecido en el articulo 58 del Reglamento de Compras Publicas.

Especialmente se declarardn inadmisible las ofertas que:

- Superen el presupuesto disponible; y
- Aquellas que no adjunten los antecedentes sefialados como esenciales.
- Oferente se encuentre inhabil al momento de ofertar.

La Municipalidad podrd, ademas, declarar desierta la licitacién, cuando no se presenten
ofertas, cuando todas las ofertas presentadas hayan sido declaradas inadmisibles o
cuando éstas no resulten conveniente a sus intereses. Podrd Revocar la Licitacién cuando
ésta vulnere el interés publico general o especifico de la Municipalidad, y en general por
razones de mérito, conveniencia u oportunidad. Asimismo, podra suspender el proceso
licitatorio por una cantidad determinada de dias si el Tribunal de Contratacién Publica u
otra instancia jurisdiccional ordenen esta medida.

Dichas declaraciones deberan realizarse por decreto fundado que asi lo disponga. El o los
oferentes no tendran derecho a indemnizacién alguna.

12. FACULTAD DE READJUDICACION

La Municipalidad podra, en caso que el adjudicatario desista de la oferta, no entregue la
Garantia de Fiel Cumplimiento en caso de requerirse y otras cauciones gue sean
solicitadas, segin corresponda; o cualquier otro documento para la elaboracién del
contrato dentro de plazo; sea inhdbil para contratar con el Estado, de acuerdo a los
términos indicados en el articulo 4° y 35 quater de la ley de compras y su reglamento o
en virtud del articulo 10 de la ley N° 20.393 o del articulo 26, letra d), del decreto ley N°211,
de 1973, o del articulo 33 de la ley N° 21.595, o no proporciona los documentos que le sean
requeridos para verificar dicha condicién; en caso de ser Unién Temporal de Proveedores
esta sea disuelta, adjudicar al oferente que le siga en puntaje, quien debera cumplir con
las exigencias establecidas en las presentes Bases.

La Municipalidad procederd a hacer efectiva la garantia de seriedad de la oferta, en caso
de requerirse, dejando sin efecto la adjudicacién original y adjudicando al oferente que
le sigue en puntaje, dentro del plazo de 60 dias corridos contados desde la publicacion
de la adjudicacién original de la licitacion.

13. OFERTAS RIESGOSAS O TEMERARIAS

La Municipalidad podréa declarar inadmisible una o mas ofertas, si determina que se trata
de ofertas riesgosas o temerarias, por cuanto el precio ofertado esta significativamente
por debajo del promedio de otras propuestas o de los precios de mercado, sin justificar
documentadamente en las especificaciones técnicas como se cumpliran los requisitos
del contrato.

Se considerara que la justificaciéon presentada por el oferente no es suficiente en caso de
que esta sea incompleta, es decir, si esta basada en suposiciones o practlcas inadecuadas
desde una perspectiva técnica o econémica, o que el preC})/e
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cumpllmlento de la contratacién. Asimismo, las ofertas serdn rechazadas si el precio

ofertado es resultado de incumplimiento de normativas sociales, laborales y
medioambientales o conductas que vulneren la libre competencia.

Para declarar la inadmisibilidad de acuerdo con este numeral, deberd analizarse la
viabilidad de la oferta, bajo las siguientes reglas:

a) La Comisién Evaluadora debera solicitar a través del foro de aclaracién de ofertas,
al o los proveedores que, en un plazo de tres dias habiles acompafen
antecedentes que justifiquen detalladamente los precios, costos o cualquier
parametro por el cual han definido la oferta. Esto debe incluir demostrar factores
como ahorros e innovaciones técnicas en su productividad, condiciones
excepcionalmente favorables y/o subsidios.

b) La Comisién Evaluadora procederad a analizar la informacién y documentos
acompanfnados por el oferente y deberd en un plazo no superior a cinco dias
habiles, evacuar su informe de evaluacién, junto con la propuesta de adjudicacién,
sefalando si propone a adjudicar la oferta o declararla inadmisible.

c) De ser adjudicada la oferta, la Municipalidad debera solicitar al adjudicatario el
aumento de la garantia de fiel y oportuno cumplimiento. El monto de la garantia
debera corresponder al cinco por ciento neto del valor resultante entre la
diferencia entre el precio de la oferta del adjudicatario y el precio ofertado por el
oferente que le sigue en su calificacién econdmica.

14. DEL CONTRATO

La formalizacién de la contratacién se realizard mediante la suscripcién del respectivo
contrato. Dicho contrato deberé suscribirse dentro del plazo de 10 dias hébiles contados
desde la notificacién del decreto de adjudicaciéon, una vez que este se encuentre
totalmente tramitado en el Sistema de Informacién, y debera ser aprobado mediante el
correspondiente acto administrativo.

No obstante, tratdndose de contrataciones cuyo monto supere las 5.000 UTM, la
suscripcion del contrato solo podré efectuarse una vez transcurrido el plazo de 10 dias
habiles desde la notificacién del decreto de adjudicacién, conforme a lo dispuesto por la
normativa vigente.

Una vez dictado el Decreto de Adjudicacién y habiéndose entregado todos aquellos
documentos necesarios para la confeccidon del contrato, se procederd a la redaccién de
éste.

Los gastos que se originen por este motivo seran de cargo exclusivo del adjudicatario.

La Direccién Juridica de la Municipalidad serd la encargada de redactar el contrato
correspondiente y podrd incorporar en él todas las cladusulas que estime pertinentes para
salvaguardar los intereses municipales, siempre y cuando ello no contradiga las Bases
Administrativas y Especificaciones Técnicas.

14.1.DOCUMENTOS QUE DEBEN PRESENTAR EL O LOS ADJUDICATARIOS.

Conforme al articulo 16 de la Ley N° 19.886, los proveedores deben estar inscritos en el
Registro de Proveedores, administrado por la Direccién de Compras y Contratacién
Publica, y contar con la habilitacién correspondiente para participar en él. Este requisito
es indispensable tanto para intervenir en cualquier procedimiento de contratacién como
para la posterior suscripcién de los contratos definitivos.

Por su parte, el articulo 151 del Reglamento de Compras especifica los antecedentes que
deben incluirse en la ficha de los proveedores inscritos, tales como antecedentes legales
y financieros. Asimismo, el articulo 153 del mismo reglamento es}égie@.m\.le los
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proveedores inscritos deben actualizar cada seis meses su informacién relativa a socios,
accionistas, administradores y beneficiarios finales. Ademads, cualquier modificacién en
esta informacién debe ser reportada dentro de los 10 dias habiles posteriores a su
formalizacién.

En este contexto, para la suscripcién del contrato, la Municipalidad de San Miguel,
requiere que se presenten los siguientes documentos:

Si es Persona Natural a. Fotocopia simple de cédula de identidad de
persona natural.

b. Certificado de cumplimiento de obligaciones
laborales y previsionales y una declaraciéon que
sefale si registra o no saldos insolutos de
remuneraciones o cotizaciones de seguridad
social con sus actuales trabajadores o con
trabajadores contratados en los ultimos dos afos.

c. Formato N° 3 “Declaracién de Aceptacién de
Bases”

Si es Persona Juridica a. Fotocopia simple de cédula de identidad del
representante legal.

b. Certificado de cumplimiento de obligaciones
laborales y previsionales y una declaracién que
sefale si registra o no saldos insolutos de
remuneraciones o cotizaciones de seguridad
social con sus actuales trabajadores o con
trabajadores contratados en los ultimos dos anos.

c. En caso de que no se encuentre actualizado la
ficha del portal del proveedor adjudicado, se debe
acompafar la inscripcién en el Registro de
Proveedores de Chile Compra.

d. En caso de que no se encuentre actualizado la
ficha del portal del proveedor adjudicado, debera
hacerse entrega de los siguientes documentos:

e Todos los documentos en los cuales conste
la personeria y poderes de su(s)
representante(s).

Si los poderes han sido otorgados con
anterioridad a 1 afo, debera acreditarse la
vigencia de estos, mediante documento
otorgado por el registro correspondiente.

e Tratdndose de persona juridicas regidas por
la Ley N°20.659, deberan acompanarse los
documentos legales que correspondan para
acreditar su constituciéon, modificacion y
poderes vigentes de sus representantes

legales.
e. Formato N° 3 “Declaracién de Aceptacién de
Bases".
Sies UTP a. Todos los documentos anteriores, de persona

natural o personal juridica, segun corresponda,
presentados por cada uno de los miembros de la
UTP.

b. En caso de que no se encuentre actualizado la
ficha del portal cada integrante de la UTP.debe




e Municipalidad de
N % San Miguel | Secretaria Comunal de Planificacion
=) Gamias

acompafar la inscripcion en el Registro de
Proveedores de Chile Compra.

c. Formato N° 3 “Declaracién de Aceptacion de
Bases".

d. Al momento de la suscripcién del contrato, la UTP
debera informar quién de sus integrantes sera el
emisor del documento tributario de cobro.

En caso de que el proveedor, tenga residencia comercial en la Comuna de San Miguel,
deberd acompanar Patente Municipal Vigente.

14.2. VIGENCIA DEL CONTRATO

El contrato comenzara a partir de la fecha de la total tramitacion del Decreto Exento que
lo ratifica, y la prestacion de los servicios se contabilizard desde la suscripcion del “Acta de
inicio del servicio”, de acuerdo al punto 14.3. de las presentes bases y hasta el dia 3 de abril
de 2026.

Lo anterior, es sin perjuicio de las coordinaciones previas que se deban realizar entre el
contratista y la Unidad Técnica a cargo del contratoy de las capacitaciones que deberan
recibir los digitadores, conforme lo establecido en el numeral 4° de las Bases Técnicas.

Por razones de buen servicio y en observancia del principio de continuidad de la funcion
publica, la ejecucién de las prestaciones que nacen del contrato podrd comenzar una vez
suscrito, con anterioridad a la total tramitacién del acto que lo apruebe. No obstante, no
se efectuarad pago alguno antes de la total tramitacion de la resolucién administrativa
aprobatoria del contrato.

El plazo del contrato podra ser suspendido en caso de fuerza mayor, caso fortuito o
cualquier otra circunstancia no imputable al Contratista, debidamente calificada y
fundada mediante informe ITS, dictdndose el correspondiente Decreto Exento. La
suspension se mantendrd vigente mientras dure el evento a que le dio lugar.

143 ACTA DE INICIO DEL SERVICIO

Dentro de los 5 dias habiles posteriores a la notificacion del decreto que apruebe el
contrato, la Unidad Técnica debera emitir el Acta de Inicio del Servicio la que debera ser
firmada por el contratista y el ITS. Una copia de este deberé incorporarse en el libro de
servicio correspondiente.

144 ORDEN DE COMPRA

La orden de compra serd emitida y enviada a través del portal Mercado Publico una vez
que el decreto aprobatorio del contrato se encuentre totalmente tramitado y el
proveedor deberé aceptarla para proceder al pago respectivo.

145 MODIFICACION DEL CONTRATO

El contrato podra ser modificado aumentando o disminuyendo los servicios y siempre
que no se alteren los elementos esenciales del mismo y aumento del plazo cuando
corresponda. En todo caso, no podrén alterarse los alcances y caracteristicas técnicas
aprobadas por las presentes Bases, asi como la alteracién de elementos esenciales del
contrato, en la forma y condiciones previstas en el articulo 129 del Reglamento de la Ley
N°19.886.

Cabe sefalar que, en ningun caso, dichas modificaciones podran superar el 30% del valor
total del contrato, y, por ende, la Garantia de Fiel Cumplimiento de Contrato debera
también ajustarse en proporcién al monto a subscribir, en los términos seﬁalgqos en
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punto 6.2 “Garantia de Fiel Cumplimiento del Contrato”, de las presentes Bases
Administrativas.

Las disminuciones del contrato considerardn las mismas caracteristicas que los
aumentos.

Su formalizacién se realizard a través de la suscripcion del instrumento modificatorio
respectivo, aprobado por el respectivo acto administrativo totalmente tramitado, que
debera ser publicado en el Portal Mercado Publico. De igual forma, se emitird una orden
de compra en caso de aumentos del monto del contrato.

N

Solo podran realizarse modificaciones no previstas en las Bases Administrativas, en los
casos dispuestos en el numeral 2) del articulo 129 del Reglamento de la Ley N°19.886.

15. TERMINO ANTICIPADO DEL CONTRATO

De conformidad a lo dispuesto por el articulo 13 bis de la Ley N° 19.886, en el articulo 130
del Reglamento de la Ley N°19.886 y en estas bases administrativas, la contratacién podra
terminarse anticipadamente por las siguientes causales:

a. Por resciliacién o mutuo acuerdo.
b. Incumplimiento de las obligaciones del contratista.
c. Por exigirlo el interés publico o la seguridad nacional.

Mediante Decreto Exento fundado se podra poner término anticipado al contrato por las
causales indicadas en las letras a, b y ¢ precedentes, y que debera ser publicado dentro
de las 24 horas de dictado en el Sistema de Informacion.

La decisién de poner término anticipado, serd a través Decreto Exento, lo cual serd
notificado por el ITS al contratista y seré publicado dentro de las 24 horas de dictado en
el sistema de informacion.

Lo anterior, es sin perjuicio de las acciones que la Municipalidad pueda ejercer para exigir
el cumplimiento forzado de lo pactado o la resolucién del contrato, en ambos casos con
la correspondiente indemnizacién de perjuicios. El incumplimiento comprende también
el cumplimiento imperfecto o tardio de las obligaciones del contratista.

15.1. TERMINO DEL CONTRATO POR MUTUO ACUERDO.
Se podra resolver el contrato por mutuo acuerdo de las partes, fijandose en dicho acuerdo

las condiciones de término del mismo.

152. TERMINO DEL CONTRATO POR INCUMPLIMIENTO.
El contrato podréa terminarse anticipadamente por la Municipalidad de San Miguel, si
concurre alguna de las causales que se sehalan a continuacion:

a. Sidurante la vigencia del Contrato el adjudicatario no se encuentre habilitado para
contratar con los Organos del Estado, segun lo dispuesto en la ley N°19.886; Decreto
ley N° 211, de 1973; Ley N° 20.393 y Ley N° 21.595 o en caso de que, tratdndose de una
Unién Temporal de Proveedores, la inhabilidad afecte a un integrante de esta.

b. Si los representantes del contratista han sido condenados por cualquiera de los
delitos de cohecho contemplados en el Titulo V del Libro lI del Cédigo Penal.

c. Haber sido condenado de acuerdo a la Ley 20.393, sobre Responsabilidad Penal de
las Personas Juridicas, por delitos de lavado de activos, financiamiento del
terrorismo y cohechoy la Ley N°21.595 sobre Delitos Econémicos.

d. Por haberse dictado Resolucién de Liguidacion en contra del Contratista de
conformidad a lo dispuesto en la Ley N°20.720.
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e. Por estado de notoria insolvencia, a menos que se mejoren las cauciones
entregadas, de acuerdo con lo establecido en el Reglamento de la Ley N°19.886.

f. Registrar saldos insolutos de remuneraciones o cotizaciones de seguridad social
con sus actuales trabajadores o con trabajadores contratados en los ultimos dos

anos, a la mitad del periodo de ejecuciéon del contrato, con un maximo de seis
meses.

g. Incumplimiento grave de las obligaciones contraidas por el adjudicatario.

Para la aplicacién de la causal sefalada en la letra “g.” anterior, se entendera que
constituyen incumplimiento grave las siguientes situaciones:

e Acompanfar o presentar al Municipio documentos falsificados o adulterados.
e Cuando la aplicacién de multas supere el 10% del monto total del contrato

En el caso de la Uniones Temporales de Proveedores, se pondré término al Contrato:

a. Si su Representante no informa oportunamente antes de 2 dias habiles, de haber
ocurrido el retiro de uno o méas de sus miembros integrantes de la citada Unién
Temporal y que afecte el normal desarrollo del contrato.

b. La Unién Temporal de Proveedores no podré ocultar informacién que afecte alguno
de sus integrantes para ejecutar el contrato respectivo, su incumplimiento sera ca usal
de término anticipado del contrato.

c. La constatacién de que los integrantes de la Unién Temporal de Proveedores
constituyeron dicha figura con el objeto de vulnerar la libre competencia. De
verificarse esta circunstancia, se remitiran los antecedentes a la Fiscalia Nacional
Econdmica.

d. La Inhabilidad sobreviniente de alguno de los integrantes de la U.T.P, en la medida
que dicha unién no pueda continuar ejecutando el contrato con los restantes
miembros en los mismos términos adjudicados.

e. En caso de disolucién de la U.T.P.

153. TERMINO POR CUMPLIMIENTO DEL PLAZO DEL CONTRATO
El contrato terminara al cumplirse el plazo establecido en el punto 14.2. de las presentes
bases o su eventual renovacion.

En el evento que no existan demandas laborales y transcurridos 30 dias habiles contados
desde la fecha de término del servicio se procedera a la suscripcion de la liquidacion del
contrato, conforme lo indicado en el punto N° 19 de las presentes bases administrativas.

16. DE LA EJECUCION CONTRACTUAL

16.1.SUPERVISOR DEL SERVICIO

Para todos los efectos de las presentes Bases Administrativas, se entendera por Unidad
Técnica la Direccién Municipal a la cual pertenezca él funcionario a quien la
Municipalidad de San Miguel le haya encomendado la funcién de contraparte técnica
(Inspector Técnico del Servicio, en adelante ITS), quien realizara en general, las labores de
supervigilar el cumplimiento del contrato. Desempefara esta funcién la Direccién de
Trénsito y Transporte Publico.

Toda comunicacién entre el Adjudicatario y la Municipalidad se canalizara a traves del
Inspector Técnico de Servicio (I.T.S), designado por la Direccién de Transito y Transporte
Publico, quien deberéa velar directamente por la correcta supervisiéon y ejecucion de la
orden de compra a través del correspondiente Libro de Servicio (Manifold).
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16.2. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
Seran obligaciones del Contratista, entre otras las siguientes:

a. Estar compenetrado de todos los riesgos, factores o circunstancias técnicas y
administrativas que puedan afectar su oferta, como los costos requeridos para cubrir
todas las obligaciones contractuales, en las condiciones establecidas en la presente
Licitacién Publica.

b. Dar oportuno y debido cumplimiento a la prestacién del servicio y a todas las
obligaciones establecidas en el contrato, entendiéndose incluidos en él las Bases
Administrativas y Especificaciones Técnicas; Anexos; aclaraciones y respuestas, si las
hubiere; y la oferta presentada.

c. Asistir a todas las reuniones de coordinacién y control de los servicios que requiera la
Municipalidad de San Miguel.

d. Disponer de los recursos materiales, técnicos y humanos idéneos calificados que
sean necesarios para asegurar el cumplimiento de los requerimientos exigidos.

e. Cumplir con las normativas legales vigentes.

f. Adoptar las medidas necesarias para asegurar que, en el desempefio de las labores
contratadas, no se produzcan dafios a personas o en sus bienes particulares, ni a
bienes de propiedad fiscal o municipal.

g. Encasode producirse estas eventualidades, el adjudicatario se hace responsable del
pago de las indemnizaciones que corresponda.

h. Asegurar la continuidad y prestacién eficiente del servicio.

i. Informar ala Municipalidad, las dificultades o impedimentos detectados, que afecten
el cumplimiento eficaz del contrato.

j.  Acusar recibo de toda comunicacién que se le haga desde la Municipalidad y dar
respuesta a ella en un plazo maximo de 12 horas.

k. Dar cumplimiento a las leyes laborales y previsionales vigentes, respecto de los
trabajadores vinculados al presente contrato. Deberd dar cumplimiento a los
requerimientos establecidos en:

e La Ley N° 16.744, Establece normas sobre Accidentes y Enfermedades
Profesionales.

e ElDecreto Supremo N° 594, Aprueba el Reglamento Sobre Condiciones Sanitarias
y Ambientales Basicas en los Lugares de Trabajo.

e La Ley N° 20123, Regula Trabajo en Régimen de subcontratacion, el
Funcionamiento de las Empresas de Servicios de Transitorios y el Contrato de
Trabajo de Servicios Transitorios.

e Deberd informar mensualmente los cambios del personal e indicar los
movimientos referentes a los términos del contrato y contratacién de nuevos
trabajadores.

e Contar con seguros que la ley establece para el personal del servicio de acuerdo
con las labores que realizan.

e Todas las demas obligaciones establecidas en las leyes aplicables a la materiay en
las presentes Bases.

El Adjudicatario deberé informar, el nombre de quien actuara como interlocutor vélidoy
contraparte técnica del mismo ante la Municipalidad. En caso de omision de esta
informacién haré las veces de tal, su Representante Legal. Cualquier cambio en la
persona de este interlocutor debera ser informado y aprobado por el ITS. Los cambios no
informados ni aprobados se entenderdn como no realizados.




GWatfadle
vﬁt’?—, Municipalidad de
E,i ¥+ San Miguel | Secretaria Comunal de Planificacién

o “? @, s AR

163. OBLIGACIONES DEL INSPECTOR TECNICO DEL SERVICIO (ITS)
Serdn obligaciones del ITS, entre otras las siguientes:

a. Dar cumplimiento al Reglamento de Inspector Técnico, aprobado mediante Decreto
Exento N° 2253, de fecha 21 de diciembre de 2020 de la Direccién Juridica, o
instrumento que lo reemplace.

Ser el interlocutor vélido de la Municipalidad con el contratista.
Ejercer la labor de Contraparte Técnica del Contrato.

Conocer el procedimiento de aplicacién de multas y cursarlas cuando corresponda.
Colaborar con el contratista en todo lo que sea necesario para la correcta ejecucion

del contrato.

Fiscalizar permanentemente el cumplimiento de las obligaciones del contratista,

contraidas en virtud de la presente licitacion.

g. Certificar la prestacion conforme de los servicios, cuando corresponda, en cuanto a
cantidad, calidad y plazos de ejecucién.

h. Efectuar la revision y visaciéon de la factura emitidas por el contratista, por concepto
de los servicios prestados.

i. Solicitar el reemplazo o cambio del jefe Supervisor del Contrato designado por el
contratista.

j- Tramitar el pago oportuno del servicio, en la forma y plazos establecidos en las Bases
Administrativas, Especificaciones Técnicas y Contrato

k. Solicitar modificacién contractual, de acuerdo con lo establecido en las presentes
Bases, cuando corresponda.
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16.4. OBLIGACIONES PREVISIONALES

El adjudicatario deberd dar estricto cumplimiento a las obligaciones laborales,
previsionales e indemnizatorias de todos y cada uno de sus trabajadores que hubieran
prestado servicios personales para él y de sus subcontratistas, en el servicio contratado
por la Municipalidad. El adjudicatario tendra la responsabilidad exclusiva de dirigir,
monitorear, fiscalizar, controlar, administrar, coordinar, programar y ejecutar
técnicamente la ejecucién de los servicios contratados, de acuerdo con las condiciones
establecidas en las Bases de Licitacion.

La Municipalidad de San Miguel se reserva la facultad de poder solicitar informacién
adicional al adjudicatario, en cualquier tiempo, que le permita comprobar el debido
cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales de sus trabajadores.

Todo el personal que el adjudicatario emplee en la ejecucién del contrato serd contratado
por él, bajo su exclusiva subordinacién y dependencia, sin que entre ellos y la
Municipalidad exista relaciéon contractual o factica alguna. Por lo tanto, el adjudicatario
se obliga desde ya a asumir (en su caracter de empleador) la total responsabilidad por el
integro y oportuno cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones que, de
acuerdo con la legislacién laboral, previsional, tributaria, de salud y de seguridad vigentes,
emanen.

En caso que el oferente que obtenga la licitacién registre saldos insolutos de
remuneraciones o cotizaciones de seguridad social con sus actuales trabajadores o con
trabajadores contratados en los Ultimos dos afos, los primeros estados de pago producto
del contrato licitado deberan ser destinados al pago de dichas obligaciones, debiendo la
empresa acreditar que la totalidad de las obligaciones se encuentren liquidadas al
cumplirse la mitad del periodo de ejecucién del contrato, con un maximo de 6 meses.

La Municipalidad exigird que el concesionario proceda a dichos pagos y presente los
comprobantes, planillas u otros antecedentes iddéneos que demuestren el total
cumplimiento de la obligacién, y su incumplimiento dard derecho a dar por terminado el
respectivo contrato. ) DE &,
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16.5. PACTO DE INTEGRIDAD

El oferente declara que, por el solo hecho de participar en la presente licitacion, acepta
expresamente el presente pacto de integridad, obligdndose a cumplir con todas y cada
una de las estipulaciones contenidas en el mismo, sin perjuicio de las que se sefialen en
el resto de las Bases de Licitacién y demas documentos integrantes.

Especialmente, el oferente acepta el suministrar toda la informacién y documentacion
que sea considerada necesaria y exigida de acuerdo con las presentes Bases de Licitacion,
asumiendo expresamente los siguientes compromisos:

a. Eloferente se obliga a no ofrecer ni conceder, niintentar ofrecer o conceder, sobornos,
regalos, premios, dadivas o pagos, cualquiera fuese su tipo, naturaleza y/o monto, a
ningun funcionario publico en relacion con su oferta, con el proceso de licitacion
publica, ni con la ejecucién de él o los contratos que eventualmente se deriven de la
misma, ni tampoco a ofrecerlas o concederlas a terceras personas que pudiesen
influir directa o indirectamente en el proceso licitatorio, en su toma de decisiones o
en la posterior adjudicacion y ejecucion del o los contratos que de ello se deriven.

b. Eloferente se obliga a no intentar ni efectuar acuerdos o realizar negociaciones, actos
o conductas que tengan por objeto influir o afectar de cualquier forma la libre
competencia, cualquiera fuese la conducta o acto especifico, y especialmente,
aquellos acuerdos, negociaciones, actos o conductas de tipo o naturaleza colusiva, en
cualquier de sus tipos o formas.

c. El oferente se obliga a revisar y verificar toda la informaciéon y documentacién, que
deba presentar para efectos del presente proceso licitatorio, tomando todas las
medidas que sean necesarias para asegurar la veracidad, integridad, legalidad,
consistencia, precision y vigencia de esta, entendiendo que la Municipalidad estara
facultada para verificar los antecedentes ofrecidos.

d. Eloferente se obliga a ajustar su actuary cumplir con los principios de legalidad, ética,
moral, buenas costumbres y transparencia en el presente proceso licitatorio.

e. El oferente manifiesta, garantiza y acepta que conoce y respetard las reglas y
condiciones establecidas en las bases de licitacidn, sus documentos integrantes y él
o los contratos que de ellos se derivan.

f. Eloferente se obligay acepta asumir, las consecuenciasy sanciones previstas en estas
Bases de Licitacién, asi como en la legislacion y normativa que sean aplicables a la
misma, en caso de incumplimientos.

g. Eloferente reconocey declara que la oferta presentada en el proceso licitatorio es una
propuesta seria, con informacién fidedigna y en términos técnicos y econémicos
ajustados a la realidad, que aseguren la posibilidad de cumplir con la misma en las
condiciones y oportunidad ofertadas.

h. El oferente se obliga a tomar todas las medidas que fuesen necesarias para que las
obligaciones anteriormente sefialadas sean asumidas y cabalmente cumplidas por
sus empleados y/o dependientes y/o asesores y/o agentes y en general, todas las
personas con que éste o éstos se relacionen directa o indirectamente en virtud o
como efecto de la presente licitacién, incluidos sus subcontratistas, haciéndose
plenamente responsable de las consecuencias de su infraccién, sin perjuicio de las
responsabilidades individuales que también procediesen y/o fuesen determinadas
por los organismos correspondientes.

i. El oferente no podrd comunicarse con el funcionario responsable o cualquier
funcionario municipal que tenga informacién respecto de la licitacién, si no es a través
del sistema establecido en el portal www.mercadopublico.cl.

J. El oferente declara que conoce y acepta cumplir todas las normas en relacién con la
formulacién de lavado de activos, financiamiento al terrorismo y delitos funcionarios,
en especial consideracion lo referente a la Ley N°19.913 y su posterior modificacion en
la Ley N°20.818
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k. El oferente se obliga a reportar a la Municipalidad cualquier violacién a las leyes o al
contrato celebrado, cualquier situacién que pudiere afectar el cumplimiento del
sistema de prevencién de lavado de activos, financiamiento al terrorismo y delitos
funcionarios, todo ello en conformidad al Manual de Sistema de Prevencién de
Lavado de Activos, Financiamiento al Terrorismo y Delitos Funcionarios, aprobado
mediante Decreto Exento N° 222, de fecha 31 de enero de 2018.

16.6. SUBCONTRATACION

El adjudicatario podré concertar con terceros la ejecucion parcial del contrato hasta en
los términos establecidos en el articulo 128° del Reglamento de la Ley N°19.886, sin
perjuicio que la responsabilidad de su cumplimiento permanecera en el contratista con
un tope de 30% del monto total del contrato. No obstante, el adjudicatario no podra
subcontratar con personas respecto de las cuales, o sus socios o administradores,
concurran en alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad establecidas en el
articulo 4 y 35 quater de la Ley N°19.886, articulo 154° del Reglamento de la Ley N°19.886,
ni que hayan sido condenadas por infraccién a la Ley N° 20.393 ni al articulo 26 letra D)
del Decreto Ley N°211 de 1975, del Ministerio de Economia, Fomento y Reconstruccion,
que fija normas para la defensa de la Libre Competencia.

En caso de optar por dicha modalidad, el adjudicatario debera solicitar autorizacién a la
Unidad Técnica a més tardar cuando inicie la ejecucién del contrato, la parte del contrato
que tengan previsto subcontratar, su importe y el nombre o razén social del
subcontratista habil en el Registro de Proveedores.

Asimismo, de producirse subcontratacion, el subcontratista debera dar cumplimiento a
las obligaciones laborales, previsionales e indemnizatorias de todos y cada uno de los
trabajadores que hubieran prestado servicios personales para él en el servicio contratado
por la Municipalidad, en las mismas condiciones que el concesionario adjudicado.

Sin perjuicio de lo anterior, la responsabilidad por el integro y cabal cumplimiento de las
obligaciones que emanan de la presente licitacién y de su respectivo contrato, recaen
exclusivamente en el adjudicatario, debiendo éste responder por cualquier
incumplimiento que se produzca en la ejecucion del contrato.

16.7. DEL FRAUDE Y LA CORRUPCION

En el evento que se comprobare que el adjudicatario o diversos oferentes han incurrido
en “préacticas corruptas”, “practicas fraudulentas” o “précticas colusorias”, sea con
respecto al proceso de seleccién o con respecto a la adjudicacién, el mandante rechazara
de plano la propuesta o la adjudicacién o pondra término al contrato anticipadamente,
haciendo efectiva la Garantia de Fiel Cumplimiento del Contrato en forma administrativa,
sin necesidad de resolucién judicial previa. Para estos efectos, se entendera por “practica
corrupta” todo ofrecimiento, suministro, aceptacion o solicitud de cualquier cosa de valor
con el fin de influir en la actuacién de un funcionario en el proceso de seleccién o en la
ejecucién del contrato. Por “practica fraudulenta”, se entenderé toda tergiversacion con
el fin de influir en la ejecucién de un contrato en perjuicio del mandante, y por “practica
colusoria”; sea con anterioridad o con posterioridad a la presentacién de las ofertas y los
acuerdos entre consultores con el propésito de establecer precios a niveles artificiales y
no competitivos que priven al mandante de las ventajas de la competencia libre y abierta.

17. DE LOS PAGOS

17.).DEL PRECIO DEL CONTRATO Y PAGO

El precio total del contrato serd el ofertado por el contratista en el Formato N° 4
denominado "Oferta Econémica", méas IVA en caso de ser aplicables, el que sera pagado
una sola vez.
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Una vez otorgado el servicio, la contraparte técnica deberda emitir certificado de
“Recepcién conforme”, el cual constituird requisito previo e indispensable para autorizar
la recepcién de la factura.

El pago se efectuard dentro de los 30 dias siguientes a la recepcion conforme de la
factura, descontadas del pago, las multas cursadas que se encuentren firmes y
ejecutoriadas, si las hubiere.

Sera requisito para el pago, la emisién de la orden de compra y que el adjudicatario la
acepte a través del Portal Mercado Publico.
Las facturas deberan indicar a lo menos lo siguiente:

« Nombre del servicio contratado.

e Fecha en que se presté el servicio.

e NuUmero de Orden de Compray su fecha.

e Valor en pesos del servicio realizado.

El adjudicatario deber4, junto con acompanfar la respectiva Orden de Compra en estado
aceptada, indicar al ITS la informacién para la transferencia electrénica: Nombre del
Banco, el nimero de cuenta corriente, nombre y Rut del titular de dicha cuenta bancaria.

Los pagos deberan guardar estricta concordancia con los valores ofertados en el referido
Eormato N° 4. Para lo anterior, el ITS debera llevar siempre el control permanente de los
pagos realizados al contratista, incluyendo para cada pago el respectivo "Certificado de
Conformidad" de la prestacién del servicio, incorporando los siguientes items en una
tabla:

e Precio total del contrato.

e Monto a Pagar.

e Monto total pagos acumulados, si procediere.

e Saldo por pagar, si procediere

e Multas aplicadas que se encuentren firmesy ejecutoriadas (si las hubiere)

La Municipalidad se reserva el derecho a retener el pago y pagar las obligaciones
laboralesy previsionales de los trabajadores asociados al servicio o pagar por subrogacion
dichas obligaciones en los términos establecidos en el Cédigo del Trabajo y el Cédigo
Civil.

172. REVISION Y APROBACION DEL PAGO

Los Pagos se efectuaran de acuerdo con lo sefialado en el numeral anterior y deberan ser
revisados y aprobados por el ITO. Cualquier observacién que éste formule en relaciéon con
el servicio comprometido deberd ser subsanada por el contratista antes de su
presentacién al cobro, eliminando o rectificando las partidas correspondientes, en un
plazo de (3) dias habiles.

E| contratista incluird Gnicamente en los Estados de Pago aquellas unidades o partidas
que estén ejecutadas y demas documentacién contractual.

Para el pago deberéa presentarse la siguiente documentacion:

a. Certificado de Recepcién Conforme firmada por el ITS.

b. Certificado de antecedentes laborales y previsionales de la Inspeccion del
Trabajo que acredite no tener reclamos o denuncias pendientes por concepto
de remuneraciones insolutas. ni multas administrativas pendientes, ni deudas
de imposiciones impagas del personal asignado a este contrato, si
corresponde

c. Fotocopias de las planillas de pago de remuneraciones y cotizaciones
previsionales y de salud de sus trabajadores y subcontratos, si corresponde.

d. Listado del personal actualizado, si corresponde TSR
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e. Factura electrénica o factura en soporte papel en original y copia, mas dos
fotocopias del original.

f. Comprobante de pago de las multas, si corresponde.

g. Los documentos solicitados en los numerales b-c-d seran también exigibles
para los subcontratistas.

De no cumplir con lo descrito anteriormente para autorizar el pago del servicio, el ITS

devolvera la factura al contratista. dentro del plazo de 8 dias contados desde su recepcion.

En caso de que no hubiese conformidad con los bienes y/o servicios adquiridos, el ITS
debera registrar en el Libro de Servicio los hechos en que se funda la disconformidad y
acompafiard documentos o antecedentes de respaldo para aquello. En este caso no se
procedera al pago, sin perjuicio de la aplicacién de otras medidas

En el caso que se produzca un pago indebido en alguno de los estados de pago, su forma
de aplicacién, asl como su restitucién se cefiiran por las reglas dispuestas en el articulo
134 del Reglamento de la Ley N°19.886.

173. REAJUSTES

No aplica para este contrato.

17.4. PROHIBICION DE CESION

El Contratista no podré ceder ni transferir en forma alguna, total ni parcialmente los
derechos y obligaciones que nacen del desarrollo de una licitacién, y en especial los
establecidos en el contrato definitivo, salvo que una norma legal especial permita la
cesion de derechos y obligaciones.

Lo anterior, es sin perjuicio que los documentos justificativos de los créditos que emanen
de estos contratos podran transferirse de acuerdo con las normas del derecho comun.

175. DE LA FACTORIZACION

En caso de celebrar el Adjudicatario un contrato de factoring asociadas al estado de pago,
debera notificar por escrito a la Direccién de Trénsito y Transporte Publico al correo
informado por el ITS del contrato; y a la Direccion de Administracién y Finanzas, de su
celebracion y/o cesién, indicando la empresa de factoring a la que se debe hacer efectivo
el pago de la factura.

Respecto de facturas electronicas cedidas mediante sistema del Servicio de Impuestos
Internos, la notificacién por escrito indicada en el parrafo anterior también sera
obligatoria, sin perjuicio de que se realice la publicacién en el Registro Publico Electrénico
de Transferencia de Créditos, conforme se establece en la Ley N°19.883 que regula la
Transferencia y Otorga Merito Ejecutivo a Copia de la Factura.

Sin perjuicio de que se haya celebrado un contrato de factoring o cedido
electrénicamente una factura dentro del término legal, la Municipalidad podréa proceder
al rechazo de la factura cuando existan obligaciones y/o multas pendientes del
Adjudicatorio, independientemente de hacer valer los derechos que para la
Municipalidad surgen de estas Bases y/o de la Ley.
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18. INCUMPLIMIENTOS CONTRACTUALES
181.MULTAS Y SANCIONES

Cuando el contratista no cumpla con las obligaciones emanadas de las Bases de
Licitacién y/o contrato respectivo, la Municipalidad de San Miguel podré cursar multas,
de conformidad con los siguientes incumplimientos:

No iniciar la prestacié'r! del servicio a contar _del 2° de marzo 2 UTM por cada
1 | de 2026, con la dotacién de personal requerida en las Bases
de Licitacion. personsa.
No proveer un reemplazo por inasistencia de personal en un | 15> UTM por hora
2 | tiempo maximo de 3 horas, contadas desde que se le haya | de atraso y por
informado por parte del ITS. persona.
3 En caso de no concurrir a la capacitacion, se aplicard una | 0,3 UTM por
multa por cada persona ausente. persona.
En caso de tener personal trabajando que no haya asistido a | 55 UTM o
4 | la capacitacién, se aplicara una multa por dia de trabajo por | &
cada persona, salvo que se trate de personal de reemplazo. persona.
En el caso de que se sorprenda al personal realizando
5 transacciones impropias o faltando a la Le_y, se !e apli_ca_ré ala 5 UTM por evento.
empresa una multa, por persona sorprendida, sin perjuicio de
solicitar el retiro inmediato de la persona.
En caso de que el digitador emita un permiso de circulacién
6 | con deuda de afos anteriores sin cobrar,_ la empresa sera !a 2 UTM por evento.
encargada del reembolso de esos permisos con deuda, sin
perjuicio de solicitar el retiro inmediato de la persona.
En caso de que el digitador realice la emision del permiso de
circulacién sin el cobro de la multa de transito o sin justificar
7 | el no pago de esta, la empresa serd la encargada del | 2 UTM por evento.
reembolso de esos permisos con deuda, sin perjuicio de
solicitar el retiro inmediato de la persona.
En caso de que el digitador realice la emisién del permiso de
circulacién y no adjunte la documentacién necesaria que
8 | acredite el cumplimiento de la normativa, siendo requisito | 3 UTM por evento.
para renovar el permiso de circulacién, sin perjuicio de
solicitar el retiro inmediato de la persona.
El uso no autorizado del equipo computacional,
9 entendiéndose como tal' cualquier utiligacién distinta al 1UTM por evento.
acceso y operacion del sistema de gestion expresamente
habilitado.
Malos tratos de obra o de palabra, ya sea con el publico o el
10 | personal municipal, sin perjuicio de solicitar el retiro de la | 3 UTM por evento.
persona en caso de reiteracién en mas de una oportunidad.
o . ) 02 UTM por
n No utilizacién del uniforme o que este se encuentre sucio o persona y por
roto.
evento.
No acatar las instrucciones impartidas por el ITS a través del 05 UTM por
12 | libro de servicio, dentro del plazo que al efecto se haya
S evento.
indicado.
1,5 UTM por hora
13 | Abandono del lugar de trabajo en horario de atencién. de ausencia y por
persona.

Las multas definidas en UTM que sean cursadas y aplicadas para

su descuento en el

estado de pago correspondiente, deberén ser convertidas a pesos chilenos al valor dela
judicatario,

UTM a la fecha en la cual se cursé la multa, es decir, el dia que se notifica
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de acuerdo al Procedimiento de Multas indicado en el numeral siguiente. La conversién

monetaria deberd ser revisada y ratificada por el ITO, y debera contar con V°B° de la
Direccién requirente respectiva.

Cuando la aplicacién de multas supere el 10% del monto del contrato, se podra poner
término anticipado al contrato y/o hacer efectivas las garantias que estuviesen
constituidas, sin perjuicio de las demas acciones legales que fueren procedentes. Con
todo, la suma de las multas no podra superar el 20% del monto del contrato.

182. PROCEDIMIENTO DE APLICACION DE MULTAS

Detectada una situacién que amerite la aplicacién de una multa, el municipio, a través
de la Unidad Técnica a cargo de la supervisién del contrato, que en este proceso
corresponde a la Trénsito y Transporte Publico por medio del director o quien lo
subrogue, notificard inmediatamente de ello al Contratista, personalmente, de forma
electrénica o por carta certificada, indicando la infraccién constatada, los hechos que la
configuran, la fecha de ocurrencia y el monto de la infraccién expresado en UTM, asicomo
su conversién a pesos, correspondiente al monto total.

A contar de la notificacién singularizada en el parrafo anterior, el proveedor dispondra de
un plazo de 5 dfas habiles administrativos para formular sus descargos y/u observaciones,
las que deberan presentarse por escrito, acompafiando todos los antecedentes que lo
fundamenten, ante el director de la Unidad Técnica a cargo de la supervision del contrato,
quien resolvera dentro de los 10 dfas habiles administrativos siguientes a la fecha de su
recepcién, la aplicacién o no de la multa.

La decisién del director de la Unidad Técnica que resolverd los descargos y/u
observaciones debera formalizarse a través de la dictaciéon de un decreto exento, en la
cual debera contener las razones en que se funda pronunciandose sobre los descargos
que se hubieran formulado y la indicacién del monto de la multa en caso que procediese.
El indicado acto administrativo debera notificarse al respectivo proveedor adjudicado
personalmente, de forma electrénica o mediante carta certificada y ademas debera ser
publicada en el Portal Mercado Publico, segun lo dispone el articulo 137 del Reglamento
de la Ley N°19.886.

Vencido el plazo indicado sin que se hayan presentado descargos, igualmente se aplicara
la correspondiente medida la que sera formalizada igualmente.

Respecto de decreto exento singularizado en los parrafos anteriores, procederan los
recursos contemplados en la Ley 19.880 sobre Bases de los Procedimientos
Administrativos.

El o los recursos a interponer deberan ser presentados en la Oficina de Partes de la
Secretaria Municipal de San Miguel.

El decreto que acoja el recurso podréd modificar, reemplazar o dejar sin efecto el acto
impugnado.

El fallo de cualquiera de los recursos interpuestos debera ser notificado al adjudicatario
por el Secretario Municipal, en su calidad de Ministro de Fe, en el domicilio fijado en el
Contrato o en el de su presentacion, ya sea personalmente, de forma electrénica o por
carta certificada, la que debera ser publicada en el Portal Mercado Publico, seguin lo
dispone el articulo 137 del Reglamento de la Ley N°19.886.

En caso de quedar ejecutoriada la multa, el proveedor podréd pagarla directamente
dentro de los 5 dias habiles de notificado el decreto que aplicé la multa. Siasi no lo hiciere,
la Municipalidad podra descontar el monto total de la multa del pago pendiente, en
ningln caso estos montos podran ser rebajados del valor de la factura; o efectuar el cobro
de la garantia de fiel cumplimiento de forma proporcional al monto adeudado.
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Las notu’r“cacuones por carta certificada se entenderan practicadas a contar del tercer dia
siguiente a su recepcién en la Oficina de Correos que corresponda al domicilio del
notificado.

183. INDEMNIZACION POR DANOS Y PERJUCIOS ANTE MEDIDAS DE
INCUMPLIMIENTO

Cuando las medidas aplicadas no cubran los dafios causados a la Municipalidad por el
incumplimiento del contrato, ésta estard facultada para demandar la respectiva
indemnizacion por dafios y perjuicios al contratista.

18.4. CASO FORTUITO O FUERZA MAYOR

No procederd la aplicacién de multa en aquellos casos en que la infraccion se produzca

por caso fortuito o fuerza mayor, lo cual debera ser acreditado por el adjudicatario y

calificado asi por la Municipalidad, conforme al siguiente procedimiento:

a) Ante la concurrencia de situaciones de fuerza mayor o caso fortuito, el proveedor
deberd dirigir una comunicacién escrita al Inspector Técnico del Servicio, dentro de
los primeros 3 dias habiles de acaecido el hecho, explicando lo ocurrido y adjuntando
los antecedentes que fundamenten su presentacion.

b) La Municipalidad resolvera la peticion mediante resolucién fundada, de acuerdo con
el mérito de los antecedentes acompafnados, sea rechazandola o aceptandola.

c) En el evento de otorgarse aumento de plazo, las multas establecidas en estas Bases,
s6lo se aplicardn a partir del dia siguiente al vencimiento del referido aumento.

19. LIQUIDACION DEL CONTRATO

Una vez transcurrido treinta (30) dias habiles desde el término del servicio, se procedera
a la liquidacién del contrato, la que deberd ser efectuada por la Unidad Técnica y
notificada al contratista, el que podra efectuar observaciones ante la Unidad Técnica,
dentro de los 10 dias habiles siguientes a dicha notificacién. La liquidacién se encontrara
firme una vez que el contratista manifieste expresamente su conformidad o, en caso
contrario habiendo transcurrido el plazo anterior sin que hubiera formulado
observaciones, el que se formalizard mediante Decreto Exento fundado.

20. OTRAS DISPOSICIONES

a. La Municipalidad no devolvera ninguno de los documentos entregados por los
oferentes, a excepcidén de las respectivas Garantias, las que seran devueltas de
acuerdo con lo indicado en las presentes Bases.

b. Los oferentes no seleccionados no tendran derecho a solicitar indemnizacién alguna
por los gastos en que hubiere incurrido para la presentacién de sus propuestas, o por
cualquier otra indole.

c. La Municipalidad se reserva el derecho de verificar, en cualquiera de las etapas de
licitacién, la veracidad o autenticidad de los documentos suministrados por el
oferente. Si se constata que los documentos presentados no son veraces o han sido
alterados, se declararé al oferente fuera de Bases.

d. Las partes fijardn su domicilio en la Comuna de San Miguel, sometiéndose a la
competencia de los Tribunales Ordinarios de Justicia de San Miguel.

e. El adjudicatario no podra utilizar para ninguna finalidad ajena a la ejecucién de la
contratacién, la documentacién, los antecedentes y, en general, cualquier
informacién, que haya conocido o a la que haya accedido, en virtud de cualquier
actividad relacionada con la contratacion.

El adjudicatario, asi como su personal dependiente que se haya vinculado a la
ejecucion del contrato, en cualquiera de sus etapas, deben guardar confidencialidad
sobre los antecedentes relacionados con el desarrollo de los servicios.

El adjudicatario debe adoptar medidas para el resguardo de la confidencialidad de la
informacién, reservandose la Municipalidad de San Miguel el derecho de ejercer las
acciones legales que correspondan, de acuerdo con las normas 1egales wg\entes




%?W,

Municipalidad de
o S}an Miguel Secretaria Comunal de Planificacién

X G Fraln

‘en caso de divulgacién no autorizada, por cualquier medio, de la totalidad o parte de

la informacion referida.

La divulgacién, por cualquier medio, de la totalidad o parte de la informacién referida
en los parrafos anteriores, por parte del adjudicatario, durante la vigencia del contrato
o dentro de los 5 afios siguientes después de finalizado éste, podra dar pie a que la
Entidad entable en su contra las acciones judiciales que correspondan. Con todo,
tratdndose de bases de datos de caracter personal, la obligacién de confidencialidad
dura indefinidamente, de acuerdo con la Ley N°19.628, sobre Proteccién de la Vida
Privada.

Las obligaciones de confidencialidad sefaladas pueden encontrar excepciones en su
sentido y alcance cuando aplique el principio de transparencia de la funcién publica
dispuesto en la ley N°20.285 de Acceso a la Informacién Publica.




Municipalidad de
San Miguel Secretaria Comunal de Planificacién

FORMATO N°
FORMULARIO DE IDENTIFICACION DEL OFERENTE

“CONTRATACION DEL SERVICIO DE PROVISION DE PERSONAL PARA FUNCION DE
DIGITADORES, PROCESO PERMISOS DE CIRCULACION”

ID: 545774-5-LE26

NOTAS:

e EL PRESENTE FORMULARIO DEBE SUBIRSE AL PORTAL
WWW.MERCADOPUBLICO.CL COMO ARCHIVO ADJUNTO EN EL ICONO ANEXOS
ADMINISTRATIVOS.

« TRATANDOSE DE UNA UNION TEMPORAL DE PROVEEDORES, NO SERA
NECESARIO ACOMPARNAR EL PRESENTE FORMATO, BASTANDO EL FORMATO
N°2.

FIRMA OFERENTE

San Miguel, / /2026.
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FORMATO N°2
UNION TEMPORAL DE PROVEEDORES

“CONTRATACION DEL SERVICIO DE PROVISION DE PERSONAL PARA FUNCION DE
DIGITADORES, PROCESO PERMISOS DE CIRCULACION”

ID: 545774-5-LE26

IDENTIFICACION INTEGRANTES UNION TEMPORAL DE PRVEEDORES

NOTAS:

EL PRESENTE FORMULARIO DEBERA SUBIRSE AL PORTAL
WWW.MERCADOPUBLICO.CL COMO ARCHIVO ADJUNTO, EN EL ICONO FORMATOS

ADMINISTRATIVOS.
TRATANDOSE DE UNA UNION TEMPORAL DE PROVEEDORES, NO SERA NECESARIO

ACOMPANAR EL FORMATO N°, BASTANDO COMPLETAR EL PRESENTE
FORMULARIO.

FIRMA OFERENTE

San Miguel, / /2026.
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FORMATO N°3
DECLARACION DE ACEPTACION DE BASES

“CONTRATACION DEL SERVICIO DE PROVISION DE PERSONAL PARA FUNCION DE
DIGITADORES, PROCESO PERMISOS DE CIRCULACION”

ID: 545774-5-LE26

DECLARA:

e Conocer y aceptar las Bases Administrativas y en general todos los documentos que
forman parte de esta Licitacién.

e Haber estudiado los antecedentes.

e Reconocer que la decisién de la Municipalidad de San Miguel, en la adjudicacién de la
presente licitacién es definitiva.

e Estar conforme con las condiciones generales de la licitacion.
e No estar inhabilitado para contratar con Municipalidades.

e No tener la calidad de funcionario directivo de la Municipalidad de San Miguel, ni
relacién alguna con personas unidas a ellos por vinculos de parentesco, de cényuge,
hijos, adoptados o parientes hasta el tercer grado de consanguinidad y segundo de
afinidad inclusive respecto de las autoridades y de los funcionarios directivos de la
Municipalidad San Miguel; ni con sociedades de personas de las que aquellos o éstos
formen parte, ni con sociedades comanditas por acciones o anénimas cerradas, ni con
sociedades anénimas abiertas en que aquellos o éstas sean duefos de acciones que
representen el 10% o mas del capital, ni con los gerentes, administradores,
representantes o directores de cualquiera de las sociedades antedichas.

e No haber sido condenado por practicas antisindicales, infraccién a los derechos
fundamentales del trabajador o por delitos concursales, segun la nueva Ley de
Quiebras (Art. 401, Ley 20.720), dentro de los dos afios anteriores

e Tratandose de personas juridicas, no haber sido condenado de acuerdo a la Ley
N°20.393, sobre Responsabilidad Penal de las Personas Juridicas, por delitos de lavado
de activos, financiamiento del terrorismo y cohecho y a la Ley N°21.595 sobre Delitos
Econdmicos.

e No haber sido eliminado o encontrarse suspendido del Registro Nacional de
Proveedores por resolucién fundada de la Direccion de Compras.

e No estar afecto a ninguno de los casos o situaciones contemplados en el articulo 4 de
Ley 19.886.

FIRMA OFERENTE

NOTA:
. ESTE FORMULARIO DEBERA SUBIRSE AL PORTAL WWW.MERCADOPUBLICO.CL COMO
ARCHIVO ADJUNTO, EN EL ICONO “ANEXOS ADMINIST RATIVOS".
EN CASO DE TRATARSE DE UNA UNION TEMPORAL DE PROVEEDORES, CADA MIEMBRO DEL
MISMO DEBERA COMPLETAR EL PRESENTE FORMULARIO.

San Miguel, / /2026.
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FORMATO N°4
OFERTA ECONOMICA

“CONTRATACION DEL SERVICIO DE PROVISION DE PERSONAL PARA FUNCION DE
DIGITADORES, PROCESO PERMISOS DE CIRCULACION”

ID: 545774-5-LE26

provision de personal para

funcién de digitadores, proceso
permisos de circulacién, en la
forma y condiciones
establecidos en las
Especificaciones Técnicas.

IVA | $

TOTAL,IVAInc. | $

FIRMA OFERENTE
NOTAS:

ESTE FORMULARIO DEBE INGRESARSE COMO DOCUMENTO ANEXO EN EL MISMO

PORTAL, EN EL ICONO “OFERTA ECONOMICA".

EL VALOR QUE DEBE SUBIRSE AL PORTAL WWW.MERCADOPUBLICO.CL, ES EL
SENALADO EN EL [TEM “VALOT NETO”, EN $, SIN IMPUESTOS (NETO), HASTA CON 2

DECIMALES. ESTE VALOR SERA CONSIDERADO PARA EFECTOS DE EVALUAR.
EN CASO DE DETECTARSE ERRORES EN LA OPERACION ARITMETICA LA COMISION

TECNICA TENDRA LA FACULTAD DE CORREGIRLOS, PUDIENDO VARIAR EL VALOR

INFORMADO EN LA ULTIMA COLUMNA O SUMATORIA TOTAL.

SE HACE PRESENTE QUE LOS VALORES OFERTADOS DEBEN CONSIDERAR TODOS LOS
GASTOS NECESARIOS Y CONSIDERACIONES ADICIONALES PARA LA CORRECTA

EJECUCION DEL CONTRATO.

San Miguel, / /2026.
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FORMATO N° 5

EXPERIENCIA DEL OFERENTE

“CONTRATACION DEL SERVICIO DE PROVISION DE PERSONAL PARA FUNCION DE
DIGITADORES, PROCESO PERMISOS DE CIRCULACION”

ID: 545774-5-LE26

- SE PUEDEN AGREGAR MAS FILAS EN CASO DE SER REQUERIDAS.
. EL OFERENTE DEBE ADJUNTAR A ESTE FORMATO ANTECEDENTES DE ACUERDO A
LO SENALADO EN EL PUNTO 842, LETRA A. DE LAS PRESENTES BASES

ADMINISTRATIVAS.

FIRMA DEL OFERENTE

San Miguel, / /2026.
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FORMATO N° 6

PROGRAMA DE INTEGRIDAD

“CONTRATACION DEL SERVICIO DE PROVISION DE PERSONAL PARA FUNCION DE
DIGITADORES, PROCESO PERMISOS DE CIRCULACION"

ID: 545774-5-LE26

Yo, <nombre de representante legal o persona natural>, cédula de identidad N° <RUT
representante legal o de persona natural> con domicilio en <Domicilio, Comuna,
Ciudad>en representacion de <Razén social empresa o nombre UTP> RUT: <Rut
empresa o de apoderado UTP>, del mismo domicilio, para la licitacién publica para la
/contratacién de “CONTRATACION DEL SERVICIO DE PROVISION DE PERSONAL PARA
FUNCION DE DIGITADORES, PROCESO PERMISOS DE CIRCULACION”, declaro bajo
juramento que:

Mi representada ___(SI/NO) posee un programa de integridad que es conocido por su
personal, entendiendo programa de integridad un conjunto de politicas, procedimientos
y herramientas disefiados para prevenir, detectar y responder a conductas irregulares
fraudes, corrupciéon y otros riesgos que puedan afectar la transparencia, legalidad y
eficiencia en la gestién de los recursos publico

A fin de comprobar su declaracién se deberé adjuntar a la oferta el referido programa de
integridad.

FIRMA OFERENTE

San Miguel, / / 2026.
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ANEXO METODOLOGIA Y PAUTA DE EVALUACION

“CONTRATACION DEL SERVICIO DE PROVISION DE PERSONAL PARA FUNCION DE
DIGITADORES, PROCESO PERMISOS DE CIRCULACION"

ID: 545774-5-LE26

1. RESUMEN DE EVALUACION

El siguiente cuadro detalla los items considerados para la evaluacién general de la
presente licitacion:

Cumplimiento de los requisitos 2
Oferta econdémica 63
Experiencia 30
Programa de Integridad 5
TOTAL 100
"‘Descuento’ dfe puntaje por sanciones en el Portal -3 puntos
Mercado Publico

*Descuento de puntaje por sanciones en el Portal Mercado Pdblico: Se evaluara el
comportamiento contractual de los oferentes en atencién a la cantidad de Sanciones que
registre en su contra en el Portal Mercado Publico dentro de los 24 ultimos meses,
descontando de la ponderacion final 3 puntos en caso de contar con 10 més sanciones.

A modo de ejemplo: El puntaje maximo es 100, un oferente tedrico obtiene un resultado
de 87 y el Portal Mercado Publico sefiala que tiene 1 sancién en el portal durante los
dltimos 24 meses, su puntaje final varia de la siguiente manera:

e Resultado de la Pauta de la Evaluacién: 87 puntos.

e Penalizacion: -3 puntos

e Puntaje Final: 84 Puntos.

1.1 CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS (2 PUNTOS)

Sera determinado por la Comisién Evaluadora durante el estudio y analisis de las ofertas
presentadas, asignando el puntaje que a continuacion se sefiala:

a. Obtendran 2 puntos, las ofertas que estén planteadas en forma clara, precisa y
completa, de manera que la Comisién Evaluadora no requiera buscar antecedentes
adicionales o solicitar aclaraciones o completar los antecedentes via foro inverso en el
Portal Mercado Publico, de acuerdo con lo establecido en el punto 9.5 de las presentes
Bases Administrativas

b. Obtendran 1 puntos, las ofertas que no estén planteadas en forma clara, precisa y
completa, de manera tal que la Comisién Evaluadora deba solicitar antecedentes
adicionales o solicitar aclaraciones o completar los antecedentes via foro inverso en el
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Portal Mercado Publico, de acuerdo con lo establecido en el punto 9.5 de las presentes
Bases Administrativas, y estos sean entregados dentro del plazo dispuesto para ello.

C. Se evaluara con O puntos a aquellos oferentes que, habiéndoseles solicitado
aclaraciones, certificaciones o antecedentes por foro inverso, estos no dan respuesta o
no hacen la entrega de lo solicitado dentro del plazo asignado para tal efecto. Se
evaluaran igualmente con O puntos aquellos oferentes que, no habiendo entregado la
totalidad de la documentacién, ésta no sea requerida por la Comisién Evaluadora.

El plazo estipulado para dar respuesta a las solicitudes efectuadas por el Municipio sera
de 48 horas corridas, contadas desde la publicacién del requerimiento por parte de la
Municipalidad en el sistema de informacién.

Se deja constancia que serdn rechazadas las propuestas de los oferentes que no
acompanen documentos sefialados como ESENCIALES antes del cierre de recepcién de
ofertas original.

12 OFERTA ECONOMICA (63 PUNTOS)

Se evaluaran las ofertas econémicas de acuerdo con el menor valor ofertado en el
Formato N°4 (valor total Neto) con un maximo de 63 puntos. Todo conforme a la siguiente
formula:

oferta menor )
* 63

P = (
UNTALR oferta a evaluar

Nota: Las ofertas que superen el presupuesto disponible indicado en el punto N°1letrac)
de las presentes bases, serdn declaradas inadmisibles.

13. EXPERIENCIA DEL OFERENTE (30 PUNTOS)

Se evaluard la experiencia en atencién a la cantidad de servicios prestados relativos a
“Provisién de Personal para funcién de Digitadores” de acuerdo a lo declarado en el
Formato N°5, acreditados mediante algunos de los antecedentes sefialados en el
numeral 8.4.2. letra a) de las bases administrativas, emitidos por mandantes de
instituciones publicas o privadas, respecto de servicios que hayan prestado durante los
dltimos 5 afios desde la fecha de apertura y/o se encuentren en ejecucion y acreditados
El puntaje serd asignado de acuerdo a la siguiente tabla:

Acredita haber realizado 10 o mas servicios 30
Acredita haber realizado entre 7 a 9 servicios 20
Acredita haber realzado entre 4 a 6 servicios 15
Acredita haber realizado entre 1a 3 servicios 10
Sin experiencia, no informa o no acredita (0]
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1.4. PROGRAMA DE INTEGRIDAD (5 PUNTOS)

Se evaluard si el oferente posee un programa de integridad que sea conocido por su
personal, lo cual deberd ser declarado en el Formato N°6. Se entendera por programa de
integridad un conjunto de politicas, procedimientos y herramientas disefados para
prevenir, detectar y responder a conductas irregulares fraudes, corru pcidény otros riesgos
que puedan afectar la transparencia, legalidad y eficiencia en la gestién de los recursos
publico. De acuerdo con lo sefialado, la asignacién de puntajes en este criterio se realizara
de acuerdo a lo siguiente:

Oferente cuenta con
programa de integridad que 5
sea conocido por su personal

Oferente no cuenta con
programa de integridad que 0]
sea conocido por su personal

Nota: Debera adjuntar al formato N°6 el referido programa de integridad.

1.5. Puntaje Final

Una vez calculado el puntaje de cada uno de los criterios sefalados precedentemente
para la primera etapa, la Comisién Evaluadora establecerd un orden de prelacion,
considerando como oferta mas ventajosa a aquella que obtenga el mayor puntaje final,
de acuerdo con lo siguiente:

PUNTAJE FINAL= PUNTAJE CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS + PUNTAJE OFERTA
ECONOMICA + PUNTAJE EXPERIENCIA + PUNTAJE PROGRAMA DE INTEGRIDAD.

Para efectos de la aplicacién de la férmula precedente, se utilizardn nimeros con dos
decimales.

Se desestimara a quien proporcione antecedentes falsos, inexactos o no concordantes
con las exigencias de las presentes Bases Administrativas y Técnicas.
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BASES TECNICAS

“CONTRATACION DEL SERVICIO DE PROVISION DE PERSONAL PARA
FUNCION DE DIGITADORES, PROCESO PERMISOS DE CIRCULACION
ANO 2026"

1 OBIJETIVO:

La Licitacion tiene por objetivo, la contratacion del Servicio de Provisiéon de
Personal Externo como apoyo de Digitadores, para el Proceso de Permisos
de Circulacién afio 2026.

2, REQUERIMIENTOS GENERALES:

Se requiere contratar el Servicio de Provision de 30 Digitadores para el
proceso de Permisos de Circulaciéon afio 2026.

El personal que estard a cargo de los médulos instalados en la comunay de
los pagos via Internet, sera personal Municipal, quienes realizaran labores de
Jefe de Mddulo, por lo tanto, los digitadores que se contratan prestaran
funciones de apoyo, de acuerdo a las obligaciones detalladas en el numeral
3° de las presentes Bases.

La prestacion del servicio de provisién de personal para digitacion, se
requerira desde el 02 de marzo de 2026 al 03 de abril de 2026, ambas
fechas inclusive. Previo al inicio del proceso, se procedera a la induccion de
los digitadores. Esta induccion se referird a aspectos relativos a la Atencién
de Publico y del Sistemna Computacional de Permisos de Circulacién. La
actividad de induccion se realizara en dependencias de la Municipalidad de
San Miguel, Av. Gran Avenida José Miguel Carrera # 3418, San Miguel, en
horarios y fechas a convenir, conforme a lo sefialado en el numeral 4 de las
presente Bases Técnicas.

3. OBLIGACIONES A CUMPLIR DE LOS DIGITADORES

* Recepcionar las solicitudes de renovacién de permisos de circulacién.
* Ingresar y/o completar datos del vehiculo y del contribuyente en el Sistema
Permisos de Circulacion.
+ Solicitar al contribuyente la documentacién que permitird emitir el permiso i
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de circulacién; ultimo afio cancelado, Revisién Técnica y gases vigente o
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Certificado de homologacién, Seguro Obligatorio afio 2026 y comprobantes
de pago de multas de transito no pagadas, si correspondiera.

Emitir el ingreso para el pago del permiso y solicitar la aprobacion del
funcionario municipal, jefe de mdédulo, para el pago del impuesto de cada
permiso de circulaciéon. En ningun caso el digitador podra proceder sin la
aprobacion del jefe del médulo, siendo la empresa contratista responsable
de los posibles perjuicios que se puedan ocasionar al municipio o a terceros,
por generar acciones sin la aprobaciéon mencionada.

Efectuar diariamente la entrega de los formularios pagados por permisos
de circulacién, adjuntando los antecedentes requeridos a los
contribuyentes, ordenados en forma correlativa por folios, retirados de las
cajas de pagos y listado computacional de los permisos pagados, al jefe de
modulo.

Sera de responsabilidad de la empresa, velar por que los digitadores
mantengan en buen estado todos los elementos de trabajo entregados por
la Municipalidad, para realizar la funcion asignada (computadores, teclados,
mouse, banda ancha, mobiliario, etc.).

Los digitadores deberan poseer los siguientes requisitos minimos para
desempefar sus funciones: ser mayores de 18 afos, escolaridad media
completa, manejo computacional nivel usuario a lo menos y no contar con
antecedentes penales.

CAPACITACION

Para el servicio de digitadores, se contemplan 2 jornadas de capacitacion,
dividida en dos grupos.

El Plan de Capacitacion, se realizard por la Direccion de Transito y Transporte
Publico, Depto. Permisos de Circulacion.

Ter. Grupo: 15 digitadores mes de febrero 2026

2do. Grupo: 15 digitadores mes de febrero 2026

Horario referencial: de 9:00 a 13:00 horas

Tanto las fechas definitivas de capacitacion como el horario, sera
coordinado con el proveedor adjudicado.
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VESTUARIO

Sera de responsabilidad del contratista, hacer entrega al municipio del
vestuario que utilizaran los digitadores, de manera de otorgar la imagen
corporativa propia de la Municipalidad de San Miguel. El vestuario consistira
en Poleras de Pique, de color a convenir, con logo municipal bordado o
estampado. Se debera considerar variedad de tallas, desde las XS a la XXLy
la cantidad de poleras a entregar sera de 80 unidades.

Los colores por utilizar deberdn ser coordinados con el ITS, una vez
adjudicada la propuesta y deberdn, respetarse durante la duracién del
contrato.

REEMPLAZOS

En el evento que uno o mas de los digitadores no se presente o deba
ausentarse de su labor, aun cuando se trate de razones de fuerza mayor,
sera de responsabilidad del adjudicatario, efectuar el reemplazo dentro de
un plazo maximo de 3 (tres) horas, contado desde que el municipio informe
al contratista, via telefénica o medios electrénicos, de la ausencia o falta.

El adjudicatario, debera enfrentar cualquier emergencia en la falta del
personal, acudiendo al reemplazo de estos, los que deberan contar con la
misma capacitacion de los titulares, para continuar con el servicio en la
atencion al publico. El o los reemplazos deberan contar igualmente con el
uniforme (polera) correspondiente.

ALIMENTACION, TRANSPORTE Y HORAS EXTRAS

La alimentacion alos digitadores, debera ser proporcionados por laempresa
que se adjudique la licitacion.

Se considera un tiempo de colacién, el cual seréd coordinado en cada punto
de venta por el Jefe de Médulo, que en todo caso no superara los 45 minutos,
toda vez que la atencién de los médulos es en horario continuado. Para
todos los efectos, la Municipalidad no contempla el pago de horas extras,
por lo que el valor del servicio a ofertar debera ajustarse a los horarios
indicados en Cuadro “Detalle de Horario por Dia”, contenido en el numeral
10 de las presentes Bases Técnicas.
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PUNTOS DE VENTAS

Los puntos de venta indicados en cuadro "Detalle de Dotacién y Ubicacién
de Cada Mddulo", contenido en el numeral 11 de las presentes Bases
Técnicas, podran ser modificados por el Municipio, siempre y cuando se
produzcan instrucciones de contingencias a nivel de pais.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Colocar a disposicion del municipio, la totalidad del personal (titular y de
reemplazo) en las fechas de capacitacion establecidas por la
municipalidad.

Velar y fiscalizar el cumplimiento de los horarios, por parte del personal
contratado, con un supervisor en terreno en los maédulos respectivos, el
cual serd el uUnico interlocutor vélido para las comunicaciones entre el
contratista y la municipalidad. Toda instruccion, solicitud, consulta,
comunicacion de multas, etc, por parte de la municipalidad, serd
informado a ese supervisor y este a su vez comunicarad a la empresa
adjudicada.

Dar estricto cumplimiento durante todo el Proceso de Permisos de
Circulacién, a la permanencia de los digitadores en sus puestos de trabajo,
de acuerdo a cuadro “Detalle de Dotacién y Ubicacion de Cada Mdédulo”.
Cada digitador sera responsable del equipo computacional que se le
entregue, el cual debe ser utilizado Unica y exclusivamente para la
atencién de publico, dentro de las funciones asignadas. Ante cualquier
deterioro o uso no autorizado del equipo computacional, sera
responsabilidad del contratista su restitucion al municipio de acuerdo a su
valorizacién comercial.

El contratista, tendra la obligacidbn de informar por escrito a la
Municipalidad, al momento de comenzar con la prestacidén de servicios, el
Nombre completo, Cedula de Identidad, Direccién, Celular y Correo
Electronico de cada uno de los digitadores. Adicionalmente, debera
adjuntar Certificado de escolaridad y Certificado de Antecedentes de cada
trabajador y debera informar por escrito cualquier cambio en el personal.
El contratista, queda sujeto a las disposiciones contenidas en el Cédigo del
Trabajo y a la legislaciéon complementaria de dicho cuerpo legal, en las
relaciones con sus trabajadores.
Las circunstancias, los hechos o accidentes que se produzcan durapfere

periodo del contrato, seran de exclusiva responsabilidad del contra iéta
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h)  El contratista, tendrd la obligacién de informar por escrito a la
Municipalidad, sobre el monto y estado de cumplimiento de las
obligaciones laborales y previsionales, que le correspondan respecto de los
trabajadores. Esta informacion, deberd ser entregada al momento de la
entrega de la factura por los servicios prestados.

i) El contratista estd obligado a reembolsar los montos
correspondientes a la incorrecta emision de permisos de circulacién,
entendiéndose como tal, aguellos otorgados con deuda de afios anteriores
sin cobrar; aquellos emitidos sin el cobro de la multa de transito o sin
justificar el no pago de ésta y aquellos emitidos sin la documentacién
necesaria para ello. En todos los casos indicados, el contratista debera de
forma inmediata reemplazar al digitador que incurrié en el error.

10. DETALLE DE HORARIO POR DIA

Hora de llegada 08:30

02 marzo :

03 marzo 09:00 17:00
04 marzo 09:00 17:00
05 marzo 09:00 17:00
06 marzo 09:00 17:00
09 marzo 09.00 17:00
10 marzo 09.00 17:00
11 marzo 09:00 17:00
12 marzo 09:00 19:00
'I a . .

16 marzo
17 marzo 09:00
18 marzo 09:00
19 marzo 09:00
20 marzo | 09:00 20:00

2Zmarzo | 09:00 20:00
24 marzo 09:00 20:00 =
25 marzo 09:00 - 20:00 7 2
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26 marzo 09:00 20:00
_27 marzo | _09:00 20:00
30 marzo 09:00 21.00
31 marzo 09:00 21:00
01 abril 09:00 17:00
02 abril 09:00 17:00
03 abril 09:00 17:00

La dotacién del personal de apoyo, periodo del 02 de marzo de 2026 al 3 de

abril de 2026, corresponde a un total de 30 Digitadores, durante todo el
periodo del servicio de la tabla adjunta.

*El horario presentado, corresponde al horario de atencién al publico, a lo que
debe adicionarse, de manera previa, el traslado desde la Municipalidad hasta el
punto de atencion y al cierre de atencién de los mddulos, la entrega de
documentacion al supervisor en la Municipalidad, lo que se estima en
aproximadamente 30 minutos. Por lo anterior, la empresa debera considerar
como hora de ingreso de los digitadores a las 830 hrs. Y hora de salida 30 minutos
después del término de la atencién, conforme a la tabla de horario por dia.

n DETALLE DE DOTACION Y UBICACION DE CADA MODULO

A continuacion, se presenta la ubicacién de cada uno de los Médulos de Atencidn
de Publico y la cantidad de Digitadores que se asignara a cada uno de ellos, el
cual puede ser modificado conforme a los intereses de la municipalidad:

| Direccién de Transito 3 Digitadores.
MODULO N°1
Gran Avenida 3418
3 Digitadores.
MODULO N° 2 Mall Portal El Llano, Llano
Subercaseaux # 3519

Hipermercado Lider
MODULO N° 3 | Paradero N° 17
Gran Avenida 6150

3 Digitadores.
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2 Digitadores.

MODULO N° 4 | Supermercado Lider Express

: PLATAFORMA WEB
MODULO N° 5 4 Digitadores.

(INTERNET) ikacie

) 5 Digitadores.
MODULO N°6 | Teatro Municipal
MODULO N° 7 | Modulo mévil 2 Digitadores.
Personal
Reserva 8 Digitadores.




CERTIFICADO  N°1429/2025

Migug
DE CI

, certificd que existe disponibilidad presupuestaria en el aflo 2026 para ejecutar el programa PERMISOS
CULACIQN 2026, por un valor total de $108.750.000, segun el siguiente detalle:

MONTO APROBADO : $ 90.296.492
MONTO DEVENGADO : $ 0
SALDO DISPONIBLE : $ 90.296.492

Imputese la suma de $ 700.000 al item 215.22.04.001 “Materiales de oficina” del Presupuesto Municipal afio 2026

MONTO APROBADO : $ 73.849.766
MONTO DEVENGADO : $ 0
SALDO DISPONIBLE : $ 73.849.766

Imputese la suma de $ 350.000 al item 21522.04.007 “Materiales y Utiles de aseo” del Presupuesto Municipal
ano 2026

MONTO APROBADO : $ 23.000.000
MONTO DEVENGADO . $ 0
SALDO DISPONIBLE ; $ 23.000.000

Imputese la suma de $ 20.000.000 al item 215.22.07.001 “Servicios de Publicidad” del Presupuesto Municipal afo
2026

MONTO APROBADO : $ 8.000.000
MONTO DEVENGADO : $ 0
SALDO DISPONIBLE ; $ 8.000.000

Imputese la suma de $ 8.000.000 al item 215.22.09.004 “Arriendo de mobiliario y otros” del Presupuesto
Municipal aflo 2026



MONTO APROBADO : $ 48.850.560
MONTO DEVENGADO : $ 0
SALDO DISPONIBLE : $ 48.850.560

Imputese la suma de $ 500.000 al item 215.22.09.999 “Otros” del Presupuesto Municipal afio 2026

MONTO APROBADO : $ 14.000.000
MONTO DEVENGADO : $ 0
SALDO DISPONIBLE : $ 14.000.000

Imputese la suma de $ 14.000.000 al item 21522.09.006 “Arriendo de equipos informaticos” del Presupuesto
Municipal afio 2026

MONTO APROBADO : $ 34.112.300
MONTO DEVENGADO : $ 0
SALDO DISPONIBLE : $ 34.112.300

Impdtese la suma de $ 600.000 al item 215.22.12.002 “Gastos menores” del Presupuesto Municipal afio 2026

MONTO APROBADO : $ 253.527.496
MONTO DEVENGADO : $ 0
SALDO DISPONIBLE : $ 253.527.496

Imputese la suma de $ 50.000.000 al item 215.22.08.999 “Otros” del Presupuesto Municipal afio 2026

MONTO APROBADO : $ 255.119.952
MONTO DEVENGADO : $ 0
SALDO DISPONIBLE : $ 255119952

Imputese la suma de $ 13100.000 al item 215.22.09.003 “Arriendo de vehiculos" del Presupuesto Municipal ano
2026

MONTO APROBADO : $ 28.457.928
MONTO DEVENGADO : $ 0
SALDO DISPONIBLE : $ 28.457.928

Imputese la suma de $1.500.000 al item 215.22.05.007 “Acceso a Internet” del Presupuesto Municipal afno 2026

SAN MIGUEL, diciembre 17 de 2025

mig
c.C. Archivo



