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URICIPALIDAD Ok SAN MIGUEL
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MUNICIPALIDAD DE SAN MIGUEL E A R
Secretaria Municipal

DECRETO EXENTO N¢ 1.412
SAN MIGUEL, 8 DE JULIO DE 2005

VISTOS:

1. Manual de Procedimiento para el Otorgamiento de Licencias de Conducir,
elaborado por la Direccién de Transito,

2. Memorandum Ne 727/2005, de 8 de Jjulio de 2005, de Ia Direccion de Transito
al Secretario Municipal, adjuntando e] manual antes senalado Y solicitando sy
aprobacion por decreto alcaldicio.

3. Las facultades que me confiere Ja Ley Ne 18.695, Organica Constitucional de
Municipalidades,

DECRETO

1®  Apruébase, a contar de esta fecha, el siguiente Manual de Procedimiento para el
Otorgamiento de Licencias de Conducir:

“El presente manual esta enfocado a definir, de acuerdo a Ias disposiciones
vigentes (Ley N 18.290 y 19.495 (e Transito), entre otras cosas,
seguir para la obtencion de una licencia de conducir,

legales
los patrones a

conducir un vehiculo; las licencias d
Municipalidades quc estan autorizadas Por resolucion dej Ministerio de Trz
Telecomunicacicnes Yy siempre que cumplan los requisitos que senale el r

Fn la misma forma, ei Ministerio de Transportes Y Telecomunicacione:
Suspender o revocar dichas autorizaciones, Y supervisara que e
las licencias se cumplan los requisitos establecidos en I3 Ley de Transito.

La persona que desee obtener licencia, debers solicitarla en la Municipalidad de 1a
comuna donde te

nga su domicilio, sin embargo, si ésta no estuviere autorizada para
otorgar licencia, e] Postulante concurrira a Ia municipalidad territorialmente mas
Préxima que estuviere habilitada al efecto,

Ninguna persona podra conducir un vehiculo motorizado o traccién animal, sin
poseer una licencia expedida por e] Director de Transito y Transporte Pablico
Municipal; o un Permiso provisiona] que los Tribunales podran otorgar sélo g los
conductores que tengan su licencia retenida por proceso pendiente;
citacién aj Juzgado, dada por Carabineros de Chile y los Inspec
Municipales, en reemplazo de la licencia o del permiso referido;

La Direccion de Transito, a través de] Departamento de Licencias, aplica para su
funcionamiento las disposiciones sobre transito Y transporte publico que establece Ja

. entre otros, los siguientes tramites:
obtencién Y control de licencias de conducir Clase ‘Al,A2 A3 A 4, A 5 Ley




A. OBTENCION DE LICENCIAS DE CONDUCIR

A.1  DURACION _
La Jicencia de conductor sera de duracion indefinida y mantendra su vigencia
mientras el titular retina los requisitos o exigencias que senale la ley. Sin embargo, el
titular de una licencia debera someterse a los examenes que correspondan de
acuerdo a su clase, en el plazo establecido para tal efecto.

I. LICENCIAS NO PROFESIONALES

I.1.  Licencia Clase “B" . para guiar automéviles, station wagon, Jeep y
vehiculos de carga (Camionetas hasta 3.500 Kg.. incluido el peso
del vehiculo), control cada 6 arios.

1.2 Licencia Clase *C” : motos, bicimotos, motonetas, control cada 6
anos.

1.3 Licencia Clase “D” . Maquinaria pesada Y maquinaria agricola,
control cada 6 anos.

1.4, Licencia Clase “E” : Vehiculos a traccién animal, control cada 6
anos.

1.5.  Licencias clase “F~ : Vehiculos de las Fuerzas Armadas y de Orden
Publico, control cada 6 afnos

1.6. Licencias Clase “A I/A 2 ley 18.290~

(licencias otorgadas antes del
8 de marzo de 1997);

1.6.1. Clase “A 1~ Transportes de Pasajeros, control cada 2 anos,

1.6.2. Clase “A 27, Transportes de Carga, control cada 2 anos,

2. LICENCIAS PROFESIONALES LEY 19.495

2.1. Licencia Clase “A 1~ . Taxis, control cada 4 anos.

2.2. Licencia Clase “A 2~ .
Nota : Esta modalidad no ri

licencia Clase A | YAZ2,
cada 4 anos.

Taxis, Minibuses hasta 17 pasajeros
ge para los conductores que obtuvieron
antes del 08 de marzo de 1997, contro}

2.3. Licencias Clase “A 3" : Taxis, Transporte escolar

(minibuses), Buses
y Pullman, ambulancias, contro] cada 4 anos.

2.4. Licencia Clase *A 4~

2.5. Licencia Clase “A 5" : Camiones articulados (camiones con carro y
tracto camion con semirremolque), control cada 4 anos.

A.2  REQUISITOS
1. Requisitos Qenerales

Domicilio en Ia Comuna,




Requisitos Especificos

LICENCIAS NO PROFESIONALES

2.1

2.2.

2.3.

2.4,

2.5.

Obtencion de Licencia clase B/ C :
Mayores de 18 anos:

-18 anos cumplidos.

-Presentar la cédula de identidad vigente.,

-Certificado de estudios original, o cualquier documento original que
acredite haber egresado a lo menos de 8¢ basico.

-Fotocopia Notarial de] Certificado de estudios indicado en e] punto
anterior

-Rendir satisfactoriamente log eXxamenes: Médico, Psicomeétrico,
Tedrico y Practico.

Oblencién de Licencia clase B:
Menores de 18 anos:

-17 afnos cumplidos
-Cédula de identidad vigente,

-Certificado de estudios original, que acredite haber egresado a 1o
menos de 8¢ basjco.

-Fotocopia Notarial de Certificado de estudios indicado en e} punto
anterior,

-Acredilacion de Curso de conduccion aprobado en una Escuela de
conductores (No Profesional autorizada). '

-Declaracion jurada notarial de ambos Padres, autorizando aj menor
para obtener la licencia de conducir.

-Rendir satisfactoriamente, los examenes: Médico, Psicométrico,
Tedrico y Practico

Nota :Las personas de 17 anos solo pueden obtener
licencia de conducir Clase B.

Obtencion de Licencia clase D/ E:

-18 aros cumplidos.
-Presentar la cédula de identidad vigente.
-Acreditar saber leer Y escribir (sin certificado de estudios).

-Rendir satisfactoriamente los examenes: Médico, Psicométrico,
Teodrico y Practico.

Obtencién de Licencia clase F:

-18 anos cumplidos.
-Presentar Ja cédula de identidad vigente,
-Certificado de aprobacién de cursos Institucionales.

-Rendir satisfactoriamente los examenes: Médico, Psicométrico,
Teorico y Practico

Obtencién de Licencia de Conducir a Extranjeros:

-Presentar la cédula de identidad vigente,
-Residencia definitiva o Pe€rmanencia en tramite (se otorgara Ja
licencia hasta e] término indicado en dicho documento)

-Convalidacion de Certificado de estudios en ny

-Rendir satisfactoriamente los examenes: Médic
Teodrico y Practico., '




LICENCIAS PROFESIONALES
2.6. Obtencién de Licencia clase Al. A2 A4

-20 anos cumplidos.

-2 anos de antigiedad en clase B,

-Certificado de Fscuela Profesional acreditada ante el
Ministerio de Transportes y Telecomunicaciones,

-Presentar la cédula de identidad vigente o boleta de emision de
Cédula de identidad otorgada por el Servicio de Registro Civil e
Identificacion. ‘

-Presentar la licencia de conducir anterior, si dicho documento se
extravio, el Municipio debera solicitar expediente de conductor a la
comuna que dio origen a dicha licencia de conducir.

-8i su licencia de conducir S€ encuentra extraviada debera presentar
Declaracién Jurada Notarial vigente, con Sus datos personales,
direccion, comuna, la clase de la licencia, Ia municipalidad que la
otorgo, y que estipule que “no esta retenida por juzgado, comisaria,
ni autoridad competente alguna dej pais”,

2.7. Obtencioén de Licencia clase A 3.

-2 anos de antigiiedad en LicenciaA 1 0A 2 profesional o en clase
A 1 otorgadas por ley N2 18.290.

-Certificado de Escuela Profesional acreditada ante el Ministerio de
Transportes y Telecomunicaciones.

-Presentar la licencia de conducir anterior, sj eg de otra comuna,
debera presentar cCertificado de antigiiedad en esty clase o solicitar

expediente de conductor a la comuna que dio origen a dicha
licencia de conducir,

-Presentar la licencia de conducir anterior, si es de otra comuna
dicho documento Y se extravid, se debers solicitar expediente de
conductor a la comuna que dio origen a dicha licencia.

-Si su licencia de conducir se encuenlra extraviada deberg presentar
Declaracién Jurada Notarial vigente, con Sus datos personales,
direccion, comuna, Ia Clase de Ja licencia, Ja municipalidad que la
otorgd, y que estipule que “no esta retenida por juzgado, Ccomisaria,
ni autoridad Competente alguna de] pais”,

2.8. Obtencién de Licencia clase A 5:

-2 anos de antigiiedad en Licencia A4
otorgadas por ley N¢ 18.290.
-Certificado de Escuela Profesionaj acreditada ante e]
Transportes v Telecomunicaciones.

-Presentar Ia licencia de conducir anterior, sj es de otr,
debera presentar cerlificado de antigtedad ¢
expediente de conductor a Ia Comuna qu
licencia de conducir.

profesional o en clase A 2

Ministerio de

a comuna,
n esla clase y solicitar
e dio origen a dicha

otorgo, y que estipule que “no esta retenida
ni autoridad Competente alguna de] pais”,




B. CONTROLES DFE LICENCIA
LICENCIAS NO PROFESIONALES
Control de licencia de conducir Clase “B/ C/ D/ E/ F”

-Presentar la cédula de identidad vigente o boleta de emisién de cédula de identidad
otorgada por el Servicio de Registro Civil e Identificacion.

-Presentar la licencia de conducir anterior, si su Licencia anterior no es de San Miguel
¥ se encuentra restringida en tiempo se debera solicitar su expediente a la comuna de
origen si es necesario para corroborar su restriccién.

-5i Ja licencia de conducir se encuentra extraviada debera presentar Declaracién

licencia, la municipalidad que la otorgo, y que estipule que “no esta retenida por
Juzgado, comisaria, ni autoridad competente alguna del pais~.
-Rendir exAmenes medico Y psicométrico.

Control de licencia de conducir Clase “A 1/A 2 Ley 18.290"~

-Presentar la cédula de identidad vigente o boleta de emisi6n de cédula de identidad
otorgada por el Servicio de Registro Civil e Identificacion,
-Presentar la licencia de conducir anterior si es de otra
certificado de antigiedad en estas clases O solicitar exp
comuna que dio origen a dicha licencia de conducir.

Comuna, debera presentar
ediente de conductor a Ia

licencia, 1a municipalidad
Juzgado, Comisaria, ni autoridad competente alguna del pais”,
-Rendir examenes medico, psicométrico Yy tedrico.

LICENCIAS PROFESIONALES

Control de licencia de conducir Clase “A 1/A 2/A 3/A4/A5 Ley 19.495~

-Presentar Ja cédula de identidad vigente o boleta de emision de Cédula de identidad

olorgada por el Servicio de Registro Clvil ¢ Iden Uficaclon,
-Presentar la licencia de conducir anterior, sj




2. EI contribuyente debe Cancelar el valor ¢

C.-  OTROS TRAMITES
DUPLICADO DE LICENCIA DE CONDUCIR: .

REQUISITOS

-Presentar la cédula de identidad vigente o bolcta de emision de Cédula de Identidad
otorgada por el Servicio de Registro Civil e Identificacion.

-Si su licencia de conducir se encuentra extraviada, debera presentar Declaracién
Jurada Notarial vigente, con sus datos personales, direccién, comuna, la clase de la
licencia, la municipalidad que la otorgs, y que estipule que “no esta retenida por
Jjuzgado, comisaria, ni autoridad competente alguna del pais®.

-Si es de otra comuna se debera solicitar su expediente, a la Direccién de Transito
Correspondiente, y no podra ser entregada si no hasta la recepcién de! mismo.

CAMBIO DE DOMICILIO / CAMBIO DE DATOS

REQUISITOS

-Presentar la Cédula de Identidad vigente o boleta de emision de Cédula de Identidad
otorgada por el Servicio de Registro Civil ¢ Identificacion,

-Presentar la licencia de conducir anterior
expediente a la Direccién de Transito correspondiente
hasta la recepcion del mismo.
-Si el contribuyente desea r

ealizar algin cambio en sus datos, debera adjuntar
documentos que lo acrediten.

SISTEMA DE LICENCIAS DE CONDUCIR

Es el Programa adaptado para el ingreso, proceso

licencias de conducir, de acuerdo a las distiatas ge.
deben realizar,

Y resguardos de datos sobre
stiones administrativas que se

PROCEDIMIENTOS PAKA EL OTORUAMIENTO DF LICENCIA DE CONDUCIR

UNIDAD DE INGRESO:
Labores administrativas de Ja Unidad de Ingreso
Tesoreria Municipal, las cuales deben qu

correspondiente, con numero de folio, permiti
licencias Ocupadas diariamente.

1. Se incorporan Ios datos de]

e licencia y de] certificado de
dc folio de ingreso, en Tesoreria Municipal. oy Dy

S0

antecedentes, con el N




3. El contribuyente debe volver a la Unidad de Ingreso, para que lo qeriven ;il toma
de la fotografia que se imprimird en su licencia Y que ca.nce]ara' al fotograff).
(todos los postulantes para la obtencién licencias de conducir, duplicado, cambio
de domicilio, cambio de datos, deberan tomarse la fotografia al momento de
solicitar el documento)

4. El contribuyente, luego de ser fotograﬁado, se dirigira nuevamente al mesén‘ de
ingreso donde firmara Yy estampara su huella dactilar en e} documento que sera su

consume drogas o estupefacientes.

5. Una vez cumplido lo anterior, debera rendir los examenes, y si no desea hacerlo
de inmediato, e} postulante podra solicitar hora de citacion para rendir los
mismos (excepto Duplicados, Cambio de Domicilio y Cambio de Datos, los cuales
ho deberan rendir examenes) y se citara para su entrega sij cumple con todo Io
necesario, conforme a los tiempos sefialados en e] presente Manual.

Cuando los postulantes hayan cumpfido los tramites anteriores, se presentaran ante
el coordinador, para rendir los examenes correspondient

COORDINACION:

Los examenes ya aprobados y debidamente suscrit.
Postulante se transcribiran g una hoja de guia.

Lucgo este funcionario se encargara  de enftregar dichos examenes a Ia Unidad de
Emisién de Licencias de Conducir.,

Una vez que se rinden los examenes salisfactoria
su Heencha de conduchy al conlribuyente
tipo de documento.

mente, el coordinador citars a retirar
conforme 4 loy Plazos cslablecidoy Para cada

EXAMENES MEDICOS

€n casos calificados Y siempre que Ia deficiencia no se.
control de las licencias sea inferior a los Plazos sefialados e
de la Ley de Transito, e informa al postulante de esta situacion.

En caso que e] Postulante presente deformaciones fisica
adaptaciones especiales fijas de] vehiculo, que lo habiliten
satisfactoria, podra otorgarsele |a licencia

exclusivamente dicho vehiculo, previa revisiéon d
conduccion por e] interesado, sin perjuicio de

S. que se superen con
para conducirlo en forma
Correspondiente para conducijr
e éste y Comprobada que sea su
que éste se someta a todos los

A los contribuyentes mayores de 60 aiios se Jes solicitar:

4 examenes médicos de
uremia, glicemia y electrocardiograma.




A aquéllos que se presenten a control de licencia de cualquier tipo de clase y que a la
fecha de control tengan setenta anos cumplidos, su licencia sera restringida a un
periodo méaximo de dos anos.

EXAMENES TEORICOS

- Clase A 1/A 2 ley 18.290, controles y Ampliaciones

Total preguntas =20
Maximo errores =3
Tiempo = 10 minutos

- Clase A 1/A 2/A 3/A 4/A 5 ley 19.495, controles y Ampliaciones

Total preguntas =20
Maximo errores =3
Tiempo = 10 minutos

- Clase B/ C, Ampliacion o Primera Licencia

Total preguntas =35
Maximo errores =7
Tiempo = 30 minutos

- Clase D, Ampliacién o Primera Licencia

Total preguntas =12
Maximo errores =3
Tiempo = 10 minutos

- Clase E, Ampliacion o Primera Licencia

Total preguntas =10
Maximo errores =3
Tiempo = 10 minutos

EXAMENES PRACTICOS

verificara que la fotografi
fotografiado con o sin lentes, de conformidad a




examen. Seguidamente se visualizara preliminarmente la licencia,‘veriﬁcanfio por
ultima vez los datos antes de imprimirla. Finalmente se im;?r{me la licencia
entregandose este documento al Jefe del Departamento para su revision,

JEFATURA

Esta area revisa toda la documentacién que en este Departamento opera,
estadisticas, envio de Correspondencia y recepcién de documentos.

Su labor mas relevante es ia revisién final de licencias de conducir las cuales deben
ser suscritas por el Jefe del Departamento, lo que avala dicho documento para la
entrega a la Direccion,

postulacién.

TIEMPOS MAXIMOS DL ENTREQA DF, LICENCIA DE CONDUCIK
VAKIOS.

Y CEKRTIFICADOS
Una vez finalizados satisfactoriamente todos los tramites

por el postulante, ]a entrega
se efectuara a mas tardar en el siguiente tiempo:

Controles = 2 horas
Primeras Licencias = 2 horas
Ampliaciones = 2 horas
Cambio de Calegoria -~ 2 horas
Duplicados = 1 hora.
Cambio de Domicilio - 1 hora.
Cambio de datos = | hora,.
Certificados varios =1 hora.

Los tiempos indicados Se consideran a partir de] mol
termine los tramites conducentes a Ia obtencién del s

DENEGACION DE LICENCIAS

El Director de Transito debera rechazar, senalando la causal, Jas solicitudes de

licencia de Postulantes que no cumplan con los requisitos establecidos. En e] caso de
solicitudes rechazadas para obtener licencia profesional, éstas deberan ser
Comunicadas al Ministerio de Transportes Y Telecomunicacion

informe al Registro de Conductores, tanto de las licencias oto

rgadas, como de Jas
denegadas.

pelacién, debera otorgarse su licencia

de conducir Y el postulante solo cancelara el certificados de antecedentes de
conductor,




El postulante afectado por reprobacién por causa de examen tedrico y/o practico,
podra s6lo después de 30 dias de la primera denegatoria, solicitar nuevamente su
licencia de conducir y cancelara solamente e} monto correspondiente al costo dej
certificado de antecedentes de conductor. Sj el postulante nuevamente fuera
reprobado, sélo podra solicitar los tramites de otorgamiento o control de licencia
cada 6 meses posteriores a la nueva denegacion, y por lo tanto tendra que cancelar
el monto total del tramite a realizar.

Si el peticionario fuere reprobado en el examen meédico podra pedir, al Servicio
Médico Legal o a otro establecimiento especializado que dicho servicio designe, que

se le efectte un nuevo examen. Si este examen fuere favorable al solicitante,
prevalecera sobre el anterior.

El solicitante debera acompanar copia autorizada del informe. que se impugna y otro
informe emitido por un médico cirujano habilitado para cl ¢jercicio de la profesion,
en el cual aparezca que no existe la inhabilidad cuestionada. EJ nuevo examen podra
abarcar aspectos no comprendidos en la reclamacion Y su resultado se comunicari a
la Direccion de Transito, lo que se agregara a los antecedentes.

OTORGAMIENTO DE LICENCIA DE CONDUCIR

Conceptos varios:

Fecha altimo control : es el dia de la rendicién del ultimo e
refiere a tramites de control, ampliacién, primera licencia de c

duplicados y cambio de domicilio cambio de d
original.

Xamen en lo que se

onducir, en el caso de
atos, esta fecha es copia fiel a su

Fecha contro}l : es la fecha de contro! de la licen

cia de conducir Y se debera
efectuar en la fecha de cumpleanos de su titular, ~

2 La Direccién de Transito debera exhibir en dos fug;

ares destacados en los sitios de
atencion de publico de dicha unidad, en un extracto elaborado por el Secretario

Municipal, los acapites referidos a los examenes teéricos, examenes practicos,
tiempos de entrega de licencias de conducir y certificados varios Y denegacion de
licencias del manual de procedimiento precedente.

. Abogado, Secretario Municipal. Lo que comunico a Ud.

Distribucién;:
ey
- Direccién de Transito n
- Direccién de Controj
- Direccién Juridica
- Secpla
Direccion de Administracién Y Finanzas
- Archivo Oficina de Partes
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