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VISTOS: estos antecedentes: Memorandum N° 233 de 29.06.20j7 de la Direcci6tn
de Control; Memorandum N° 536 de fecha 29.06.2017 de la Direccion Juridica
que remite a Alcaldia propuesta de Reglamento para la gestion y suscripcion de
convenios; lo dispuesto en Providencia Alcaldicia N° 2006 de 29.06.2017; y &n
uso de las facultades que me confiere la Ley N° 18.695, Orgén}ca Constitucionial
de Municipalidades y sus modificaciones posteriores,

DECRETO

Apruébase REGLAMENTO PARA LA GESTION Y SUSCRIPCION DE
CONVENIOS, elaborado por la Direccion Juridica, cuyo texto se adjunta al
presente Decreto pasando a formar parte integrante del mismo.

Anoétese, comuniquese y archivese. Firmado: Luis Sanhueza Bravo,
Alcalde. Luis A. Sandoval Gomez, Abogado, Secretario Municipal.

Lo que comunico a usted para su conocimiento y fines
consiguientes.

{
LUIS A. SAN O{/AL GOMEZ
ABOGADO
SECRETARIO MUNICIPAL

Distribucion:

- A todas las Direcciones y Unidades Municipales
- Archivo Oficina de Partes




MUNICIPALIDAD DE SAN MIGUEL
DIRECCION JURIDICA

REGLAMENTO PARA LA GESTION Y SUSCRIPCION DE CONVENIOS

Capitulo |
NOCIONES GENERALES

El presente reglamento tiene como objetivo normar y establecer los procedimientos para la
Gestion y Suscripcion de Convenios (excluyendo aquellos que se celebren con ocasion de
los servicios traspasados) que celebre la Municipalidad para el cumplimiento de sus
funciones con otros Organos de la Administracion del Estado, de acuerdo a lo establecido
en el articulo 8 inciso primero de la Ley N° 18.695 Organica Constitucional de

Municipalidades.

Considerando que toda organizacion es dinamica y flexible, este reglamento estara sujeto
a permanente actualizacion, como consecuencia de evaluaciones que impliquen su

aplicacion.
Articulo 1°. De la definicion de Convenio.

Se entendera por Convenio el compromiso entre las partes intervinientes para participar
conjuntamente en la realizacion de un objeto de interés y competencias comunes. Dado
que se trata de satisfacer una finalidad que beneficia a ambas partes firmantes, pudiendo
existir aportaciones concurrentes de estas, estableciendo un marco de accién entre las

mismas.
Articulo 2°. De las condiciones para la suscripcion.

El Convenio debera contribuir a los fines y lineamientos estratégicos de la Municipalidad de

San Miguel y estar enmarcado en la normativa juridica vigente.
Articulo 3°. De las partes involucradas.

Los Convenios podran iniciarse por iniciativa municipal, por entidades publicas u otras
instituciones, existiendo también la posibilidad del Municipio de adherir a convenios

vigentes.
Articulo 4°: Contenido de los Convenios.
En la redaccion del Convenio deberan especificarse como minimo, lo siguiente:

a. Partes concertantes, con indicacion expresa de los datos identificatorios de la
entidad, y del cargo y poderes que ostenta quien firme como representante de la

misma.




b. Descripcion de la finalidad del Convenio, incluyendo los objetivos y ambitos
materiales del régimen de colaboracion.
Derechos y obligaciones de las partes.

d. Plazo de ejecucién de la accion concertada.

e. Plazo de vigencia, etapas o hitos del mismo, posibilidad de prérrogas y formas de
extincion y de resolucion de controversias.

f. Unidad o Direccién encargada de su ejecucion y/o implementacion.

g. Posibilidad de resciliacion y/o término anticipado.

Articulo 5°. Formato.

Los Convenios deberan desarrollarse en letra “Arial’, tamafio 11, con un interlineado de 1.5,
asegurandose que contenga los requerimientos minimos sefalados en el articulo

precedente.

Articulo 6°. De la firma del Convenio.

Los Convenios deben ser firmados por el Alcalde, o por el funcionario a quien se le haya
delegado tal funcién, previa visacion del mismo por parte de la Direccién Juridica y de la

unidad técnica municipal o contraparte involucrada, en caso de corresponder.

Capitulo Il

PROCEDIMIENTO PARA LA GESTION Y SUSCRIPCION

Articulo 7°. De la gestion de convenio.

Las distintas direcciones, unidades municipales o contrapartes que deseen suscribir un
Convenio deberan remitir el borrador del documento para su revision y visacion a la
Direccion Juridica de la Municipalidad de San Miguel, previamente visado por la Unidad
Teécnica. Posterior a ello, el documento se remitira para las firmas respectivas de las partes

involucradas.

Articulo 8°: Una vez que sea visado el Convenio por las unidades correspondientes, y
posterior suscripcion por las partes involucradas, la Direccion Juridica enviara un
memorandum con copia del Convenio a la Secretaria Municipal para la dictacion del decreto

aprobatorio respectivo.

Sera responsabilidad de las unidades municipales llevar a cabo los procesos en los plazos

de ejecucion de las actividades u obligaciones asociadas a cada uno de ellos.




Articulo 9°. Registro de convenios.

En la Direccion Juridica existira un Registro de Convenios, que contendra la relacion
seriada de todos aquellos que se tramiten al amparo de este Reglamento, asi como la
documentacion correspondiente. Para tal efecto, se dispondra de un registro digital que
contenga al menos lo siguiente:

+ Nombre del Convenio.
* Objetivo del Convenio.
* Entidades Firmantes.

* Decreto que lo aprueba
 Plazo de Vigencia

* Unidad Técnica o Contraparte en caso de existir.

De esta forma, una vez que la suscripcion del Convenio haya sido aprobada por el decreto
respectivo, sera ingresado al registro con todos los antecedentes antes mencionados,

siendo almacenado a su vez en formato digital en dependencias de la Direccion Juridica.

Articulo 10° Seguimiento de Convenios.

La Direccién Juridica contara con el catastro de convenios suscritos por el Municipio, no
obstante, el oportuno cumplimiento de obligaciones que de éste se impartan, sera de
exclusiva responsabilidad de las contrapartes técnicas involucradas, ya sea: unidades

municipales; organizaciones comunitarias de la comuna, entre otras.

En este sentido, la contraparte responsable debera realizar el seguimiento de los Convenios

ya firmados, informando de ello mensualmente dentro de los cinco primeros dias de cada

mes a la Direccion Juridica, para la actualizacion periédica de su base de datos.

Las Unidades Encargadas, deberan tener a disposicion un informe sobre el estado de

ejecucion de los Convenios encomendados.

Articulo 11°: Evaluacion de los Convenios

Las Unidades o Direcciones involucradas en la ejecucion de algin Convenio suscrito por el
Municipio, deberan ademas de velar por su pleno cumplimiento, efectuar un informe de
evaluacion del mismo una vez que éste haya finalizado, en términos de comportamiento de
las partes, cumplimiento de los objetivos y/o logros que se hayan alcanzado con su

ejecucion, dentro de los 60 dias posteriores a la terminacion del Convenio respectivo.

Articulo 12°: Solicitud de Término del Convenio

Si asi lo dispone el Convenio suscrito, las partes podran solicitar dar término anticipado de
éste, en caso de producirse algun incumplimiento grave que no permita la plena ejecucion
del Convenio y las obligaciones que en aquél se disponen. En esta circunstancia, la Unidad

o Direccion involucrada debera notificar de ello a la Direccion Juridica, previa emision de




un informe desde la Unidad pertinente, que brinde antecedentes suficientes para emitir su
pronunciamiento. Una vez realizado, se llevaran a cabo las gestiones pertinentes entre las
partes involucradas para su resolucion.




